	№ админи- стративной процедуры
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Ф.И.О.,должность ответственного лица за выдачу документов
	Телефон, кабинет ответственного лица
	Время работы ответственного лица

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	ОБРАЗОВАНИЕ

	6.1
	Выдача дубликатов 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.1.1
	документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	Заявление, с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность паспорт или иной документ, удостоверяющий личность пришедший в негодность документ - в случае, если документ пришел в негодность документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем 0,2 базовой величины -за дубликат иного документа об образовании (для граждан РБ) 1 базовая величина -за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства) Бесплатно -дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и(или сведений от других государственных органов, иных организаций -1 месяц
	бессрочно
	Заявление регистрируется 
в деканате факультета переподготовки специалистов –-  специалисты: Янушко Ольга Владиславовна
Марковская Татьяна Ивановна
Выдача дубликата – в деканате факультета переподготовки специалистов 
специалисты: Янушко Ольга Владиславовна
Марковская Татьяна Ивановна
в отделе по профессиональной подготовке, повышению квалификации и переподготовке кадров 
специалист
Скок Валентина Валентиновна
в отделе по повышению квалификации специалистов 
специалист – Глущенко Ирина Михайловна
	ул. Врублевского, 33
каб.225 
тел. 48 59 54









каб.225 
тел. 48 59 54










каб. 2 
ул. Врублевского, 1а
тел.41 49 58







каб. 1 
ул. Врублевского, 1а
тел.48 40 66

	8.30 – 17.00 
обед
13.00-13.30






















8.30 – 17.00 
обед
13.00-13.30









8.30 – 17.00 
обед
13.00-13.30

	6.1.4
	билета учащегося, студенческого билета, билета слушателя, книжки успеваемости, зачетной книжки
	Заявление, с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность паспорт или иной документ, удостоверяющий личность пришедший в негодность документ- в случае, если документ пришел в негодность
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	До окончания обучения
	Заявление регистрируется в деканате факультета переподготовки специалистов –-  специалисты Янушко Ольга Владиславовна
Марковская Татьяна Ивановна
Выдача дубликата – в деканате факультета переподготовки специалистов

специалисты: Янушко Ольга Владиславовна, Марковская Татьяна Ивановна 
	каб.225 
тел. 48 59 54










каб.225 
тел. 48 59 54









	8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30









8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30









	6.1.5.
	удостоверения на право обслуживания потенциально опасных объектов
	Заявление, с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность паспорт или иной документ, удостоверяющий личность пришедший в негодность документ- в случае, если документ пришел в негодность
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц
	бессрочно
	Заявление регистрируется в отделе по повышению квалификации специалистов 
специалист – Глущенко Ирина Михайловна
	ул. Врублевского, 1а
каб. 1
тел.48 40 66
	8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30


	6.2
	Выдача в связи с изменением половой принадлежности 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.2.1
	документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	Заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, ранее выданный документ, 
свидетельство о перемене имени,
документ, подтверждающий внесение платы
	0,1 базовой величины - за свидетельство об общем базовом образовании, аттестата об общем 
0,2 базовой величины - за иной документа об образовании (для граждан РБ) 
1 базовая величина -за иной документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства) Бесплатно- приложения к документу об образовании, документа об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц
	бессрочно
	Заявление регистрируется в деканате факультета переподготовки специалистов   
специалисты: Янушко Ольга Владиславовна
Марковская Татьяна Ивановна
Выдача  документа– в деканате факультета переподготовки специалистов 
специалисты: Янушко Ольга Владиславовна
Марковская Татьяна Ивановна
в отделе по профессиональной подготовке, повышению квалификации и переподготовке кадров 
специалисты:
Скок Валентина Валентиновна
в отделе по повышению квалификации специалистов 
специалист – Глущенко Ирина Михайловна
	ул. Врублевского, 33
каб.225 
тел. 48 59 54









каб.225 
тел. 48 59 54










каб. 2 
ул. Врублевского, 1а
тел. 41 49 58









ул. Врублевского, 1а
каб. 1
тел.48 40 66
	8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30










8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30









8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30










8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30

	6.2.4
	билета учащегося, студенческого билета,  билета слушателя, книжки успеваемости, зачетной книжки
	Заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, 
свидетельство о перемене имени, 
ранее выданный документ
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и(или сведений от других государственных органов, иных организаций -1 месяц
	До окончания обучения
	Заявление регистрируется в деканате факультета переподготовки специалистов –-  специалисты Янушко Ольга Владиславовна
Марковская Татьяна Ивановна
Выдача документа– в деканате факультета переподготовки специалистов 
специалисты Янушко Ольга Владиславовна, Марковская Татьяна Ивановна
	ул. Врублевского, 33
каб.225 
тел. 48 59 54








каб.225 
тел. 48 59 54
	8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30









8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30

	6.2.5.
	удостоверения на право обслуживания потенциально опасных объектов
	Заявление, 
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность,
свидетельство о перемене имени, ранее выданное удостоверение
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц
	бессрочно
	Заявление регистрируется в отделе по повышению квалификации специалистов 
специалист – Глущенко Ирина Михайловна
	ул. Врублевского, 1а
каб. 1 
тел.48 40 66
	8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30


	6.3.
	Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся (с указанием необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования)
	-
	бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев- 
	По устному запросу- деканат факультета переподготовки специалистов- с подписью декана, печатью института;
специалисты Янушко Ольга Владиславовна
Марковская Татьяна Ивановна
отдел по профессиональной подготовке, повышению квалификации и переподготовке кадров – с подписью директора и печатью института
специалисты:
Скок Валентина Валентиновна
отдел по повышению квалификации специалистов -– с подписью директора и печатью института
специалист – Глущенко Ирина Михайловна
	ул. Врублевского,33
каб.225 
тел. 48 59 54









каб. 2 
ул. Врублевского, 1а
тел. 41 49 58










ул. Врублевского, 1а
каб. 1 
тел.48 40 66
	8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30











8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30










8.30 – 17.00
обед
13.00-13.30


 

