		Приложение 1
к Положению об электронном учебно-методическом комплексе по дисциплине 
переподготовки 
ИПКиПК ГрГУ им. Янки Купалы


Учреждение образования
«Гродненский государственный университет имени Янки Купалы»
Институт повышения квалификации и переподготовки кадров

Факультет ___________________________________________
(название факультета)
Кафедра _____________________________________________
(название кафедры, обеспечивающей преподавание учебной дисциплины)


УТВЕРЖДЕНО
на заседании Совета института повышения 
квалификации и переподготовки кадров
учреждения образования 
«Гродненский государственный
университет имени Янки Купалы»
_______________ 20___ (протокол №____)

Регистрационный № ЭУМК/_____________



__________________________________________________________________
(название электронного учебно-методического комплекса)


ЭЛЕКТРОННЫЙ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС

Специальность (и)______________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(код и наименование специальности (направления специальности))
Автор(ы): ____________________________________________________________________
(Ф.И.О. автора(ов))
Рецензент:
_____________________________________________________________________________
(название кафедры УВО (учреждения дополнительного образования взрослых))
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. индивидуального рецензента, ученая степень, ученое звание, занимаемая должность)

	СОГЛАСОВАНО
Заведующий кафедрой

____________/_____________/
        подпись            (инициалы, фамилия)
________________ 20___
	
	СОГЛАСОВАНО
Декан факультета

____________/_____________/
        подпись            (инициалы, фамилия)
________________ 20___
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ИПКиПК ГрГУ им. Янки Купалы

УТВЕРЖДАЮ
Заместитель директора по учебной и 
научно-методической работе
ИПКиПК ГрГУ им. Я. Купалы
________________ И.О. Фамилия
___ __________ 20__


ПЛАН СОЗДАНИЯ ЭУМК
факультета_________________________________
на ______ год
	№ п/п
	Название учебной дисциплины, по которой планируется создание ЭУМК
	Шифр специальности
	Название специальности
	Сроки утверждения ЭУМК
	Сроки внедрения ЭУМК в образовательный процесс
	Ответственные лица (автор(ы))
	Название кафедры, обеспечивающей преподавание учебной дисциплины

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Декан факультета		___________________ / __________________/
	(подпись)	(фамилия, инициалы)
__________________ 20__ г.


[bookmark: bookmark0]		Приложение 3
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переподготовки 
      ИПКиПК ГрГУ им. Янки Купалы

РЕЦЕНЗИЯ
НА ЭЛЕКТРОННЫЙ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС

_____________________________________________________________________
(название учебной дисциплины)
Специальность (и) __________________________________________________________

__________________________________________________________________________
(код и наименование специальности (ей))

Автор (ы) ЭУМК: ___________________________________________________________
(Ф.И.О. автора (ов))


	<Рецензия на ЭУМК должна содержать:
		- всестороннюю и объективную оценку всего ЭУМК;
		- анализ методических достоинств и недостатков;
		- оценку научного уровня и соответствия содержания и объема образовательному
		 стандарту, учебно-программной документации;
		- дидактическую целесообразность материала;
		- перечень замечаний (если имеются);
		- обоснование и аргументированные выводы о целесообразности (положительная 
		рецензия) или нецелесообразности (отрицательная рецензия) использования 
		ЭУМК.>

	ЭУМК рассмотрен и рекомендован к утверждению на заседании кафедры_______________
_____________________________________________________________________________________
(название кафедры, осуществляющей рецензирование ЭУМК)
(протокол от _________ 20___ №______)


Рецензент:
___________________________________________
(название кафедры, осуществляющей рецензирование ЭУМК)


Заведующий кафедрой	________________ /_________________/
					(подпись)		(инициалы, фамилия)
Дата


РЕЦЕНЗИЯ
НА ЭЛЕКТРОННЫЙ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС

_____________________________________________________________________
(название учебной дисциплины)
Специальность (и) __________________________________________________________

__________________________________________________________________________
(код и наименование специальности (ей))

Автор (ы) ЭУМК: ___________________________________________________________
(Ф.И.О. автора (ов))


	<Рецензия на ЭУМК должна содержать:
		- всестороннюю и объективную оценку всего ЭУМК;
		- анализ методических достоинств и недостатков;
		- оценку научного уровня и соответствия содержания и объема образовательному
		 стандарту, учебно-программной документации;
		- дидактическую целесообразность материала;
		- перечень замечаний (если имеются);
		- обоснование и аргументированные выводы о целесообразности (положительная 
		рецензия) или нецелесообразности (отрицательная рецензия) использования 
		ЭУМК.>



Рецензент:
___________________________________________
(Ф.И.О. индивидуального рецензента ЭУМК, ученая степень, ученое 
звание, занимаемая должность)

			________________ /_________________/
				(подпись)		(инициалы, фамилия)
Дата
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Примеры оформления обложки диска ЭУМК
	Электронный
ресурс
(ЭУМК для всех форм получения образования)
	УДК
Радиационная, химическая и биологическая защита: Электронный учебно- методический комплекс для студентов специальностей 1-880104 «Физическая подготовка военнослужащих», 1-950103 «Тыловое обеспечение войск» [Электронный ресурс]. - Электрон., текстовые дан. и прогр.
(	Мб). - УО «Гродненский государственный университет имени Янки
Купалы»: Осоцкий С.М.. 2013. - 1 электрон, опт. диск (CD-R).

	Электронный
ресурс
(ЭУМК, состоящий из нескольких частей, одного автора)
	УДК
Социально-педагогическая деятельность в учреждениях образования: Электронный учебно-методический комплекс для студентов специальности 1- 010202-09 «Начальное образование. Социальная педагогика» [Электронный ресурс]: в 2 ч. Электрон., текстовые дан. и прогр. ( ___Мб). - УО «Гродненский государственный университет имени Янки Купалы»: Куровская С.Н.. 2012 1 электрон, опт. диск (CD-R). Ч. 1: Основы профессиональной ориентации; Ч. 2. Социально-педагогическая работа с одаренными детьми.

	Электронный  ресурс (составная часть ЭУМК)
В качестве части указывается название раздела учебной программы
	УДК
Экономика, организация и планирование обеспечения войск горючим, продовольствием, и вещевым имуществом: Электронный учебно-методический комплекс для студентов специальности 1-950103 «Тыловое обеспечение войск» [Электронный ресурс]: в 3 ч. - Электрон., текстовые дан. и прогр. ( ____Мб). - УО : «Гродненский государственный университет имени Янки Купалы»: Цисевич С.В., 2013. - 1 электрон, опт. диск (CD-R). - Ч. 1: Обеспечение войск горючим.
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	ЗАЯВКА
на утверждение электронного учебно-методического комплекса
	
	№ заявки:
	Дата поступления:



Эксперт: ______________________________
Дата экспертизы: первичная  ____________
Заключение эксперта: __________________
Отправлено на доработку: ______________
Дата экспертизы: повторная ____________
Заключение эксперта: __________________
Отправлено на доработку: ______________

Автор(ы) ЭУМК: _____________________________________________________________
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. автора(ов); ученая степень (звание); наименование структурного подразделения; занимаемая должность)
__________________________________________________________________
(контактные данные (телефон, адрес электронной почты))

Представляя указанные ниже документы, прошу(им) утвердить электронный учебно-методический комплекс ________________________________________________
__________________________________________________________________
(название электронного учебно-методического комплекса)
Специальность (направление специальности) ______________________________________
 _____________________________________________________________________________
(код и наименование специальности (направления специальности))
Форма получения образования ___________________________________________________
К заявке прилагаются:
–	выписка из протокола заседания кафедры с рекомендацией к утверждению ЭУМК;
–	рецензии;
	титульный лист ЭУМК;
	пояснительная записка;
–	ЭУМК (на электронном носителе);
Автор(ы): 	__________________________ /_____________________________/
                     (подпись)                                     (фамилия, инициалы)

	__________________________ /_____________________________/
                     (подпись)                                     (фамилия, инициалы)

____________________20__
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ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ
на электронный учебно-методический комплекс 

_____________________________________________________________________________
(название электронного учебно-методического комплекса)
Специальность ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(код и наименование специальности (направления специальности))
Форма получения образования ___________________________________________________

Автор(ы) ЭУМК: ______________________________________________________________
(Ф.И.О. автора(ов), ученая степень (звание); наименование структурного подразделения,
занимаемая должность)


I. Структура ЭУМК 

	Пояснительная записка ЭУМК
(цели ЭУМК, особенности структурирования и подачи учебного материала, рекомендации по организации работы с ЭУМК)
	     
Соответствует

Не соответствует

	Соответствие ЭУМК фактическим и формальным характеристикам (признакам) ЭУМК
(образовательный стандарт по специальности, учебный план, учебная программа по дисциплине и Положение об ЭУМК)

	     
Соответствует

Не соответствует

	
Соответствие структуре ЭУМК
(пояснительная записка, теоретический раздел, практический раздел, раздел контроля знаний, вспомогательный раздел)

	     
Соответствует

Не соответствует

	
Содержательное наполнение учебно-методическими материалами структурных элементов ЭУМК

	

	

Теоретический раздел ЭУМК
(материал учебников, учебных пособий, текстов лекций по отдельным разделам учебной программы;  мультимедийные презентации по всем лекционным занятиям в соответствии с содержанием учебного материала в учебной программе по дисциплине)

	     

Соответствует

Не соответствует

	
Практический раздел ЭУМК
(материалы для проведения лабораторных, практических, семинарских и иных учебных занятий в соответствии с образовательным стандартом специальности, учебной программой и/или учебным планом)

	     
Соответствует

Не соответствует

	Раздел контроля знаний
(практикоориентированные задания; тематика контрольных работ, тематика рефератов (если такие предусмотрены учебной программой; вопросы к экзаменам и (или) зачетам)
	     
Соответствует

Не соответствует



II. Замечания: _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

III. Заключение:
электронный учебно-методический комплекс  _____________________________________________
__________________________________________________________________
(название ЭУМК, код и название специальности (программы курсов, форма получения образования)
__________________________________________________________________

	Соответствует требованиям, предъявляемым к ЭУМК*
	Не соответствует требованиям, предъявляемым к ЭУМК*

	
	



*	Согласно Положению об электронном учебно-методическом комплексе по дисциплине переподготовки ИПКиПК ГрГУ им. Янки Купалы, ЭУМК считается соответствующим требованиям, если он удовлетворяет всем параметрам, указанным в пунктах I и не имеет замечаний.

Эксперт	
__________________ /_______________________/
(подпись)			(фамилия, инициалы
________________ 20__

