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ВВЕДЕНИЕ 

Трудно представить себе современное общество, профессиональная 

деятельность в котором не нуждалась бы в постоянном совершенствовании 

знаний, формировании новых компетенций, перемещении трудовых 

ресурсов по различным секторам экономики и сферам занятости. 

Образовательная система переподготовки руководящих работников и 

специалистов имеет две основные цели: 

- присвоение специалисту новой квалификации, дополняющей его 

профессиональные возможности, расширяющей его профессиональный 

кругозор и компетентность (ранее такая квалификация могла 

отсутствовать, как и необходимость общества в ней); 

- приведение профессионально-квалификационной структуры 

предложения на рынке труда в соответствие спросу и потребностям 

развития народного хозяйства страны. 

В свою очередь в самой системе дополнительного образования 

взрослых в последнее время проводится активная работа по 

совершенствованию и упорядочению организации и проведения форм 

контроля. 

Слушатели проходят промежуточную аттестацию при освоении 

содержания образовательных программ переподготовки руководящих 

работников и специалистов, имеющих высшее (среднее специальное) 

образование (далее переподготовки специалистов), в форме зачета 

(дифференцированного зачета), собеседования, экзамена, контрольной 

работы, курсовой работы (проекта), реферата по учебной дисциплине, 

модулю, отчета о стажировке. 

Кроме того, при освоении содержания образовательных программ 

переподготовки специалистов слушатели проходят итоговую аттестацию в 

форме государственного экзамена или защиты дипломной работы 

(проекта), которая сама по себе является письменной работой. Конкретные 

формы промежуточной и итоговой аттестации устанавливаются 

примерным учебным планом и учебными планами учреждения 

образования по специальности переподготовки. Как видно, многие формы 

аттестации предполагают выполнение работы в письменной форме. 

Методические рекомендации предназначены для слушателей 

факультета переподготовки специалистов Института повышения 

квалификации и переподготовки кадров учреждения образования 

«Гродненский государственный университет имени Янки Купалы» (далее 

Институт) всех форм получения образования. В соответствии с учебными 

планами слушатели выполняют различные виды письменных работ, в том 

числе: контрольные работы, рефераты, курсовые работы (проекты) по 

учебным дисциплинам, модулям, а также дипломные работы (проекты). 

Основными задачами выполнения письменных работ в процессе 

обучения являются: 



6 

- расширение, систематизация и закрепление теоретических и 

практических знаний по специальности и применение этих знаний при 

решении конкретных профессиональных задач; 

- развитие навыков ведения самостоятельной работы, овладение 

методиками и общими принципами научного исследования; 

- формирование и развитие умения логично и грамотно 

систематизировать опубликованные научные данные, а также излагать 

результаты собственного исследования; 

- определение соответствия результатов учебной деятельности 

слушателя требованиям образовательных стандартов и учебно-

программной документации образовательных программ переподготовки 

специалистов. 

Целью данного издания является оказание методической помощи 

слушателям при выполнении, оформлении и защите письменных работ как 

форм промежуточной и итоговой аттестации. 

Первые учебные шаги в этом направлении – выполнение 

контрольных и реферативных работ. Это наиболее простые формы 

письменных работ, прежде всего отражающие способность слушателей 

воспринимать и передавать информацию. Выполнение курсовых и 

дипломных работ (проектов) является следующим шагом и требует 

исследовательских навыков, способности к систематизации и осмыслению 

уже существующих знаний и выработке на этой основе новых идей, 

решений каких-либо теоретических или практических задач. 

В данном издании определены общие требования к написанию и 

оформлению письменных работ, а также изложены организационные 

аспекты проведения письменных форм аттестации, выполнения 

исследований слушателями, защиты работ, а также критерии их оценки. 

Приложения содержат образцы титульных листов письменных работ, 

оформления источников информации и др., что позволит слушателям 

самостоятельно правильно оформить свои работы и исключит 

возникновение методических вопросов уже на этапе самостоятельной 

работы. 

Методические рекомендации разработаны в соответствии с 

Кодексом Республики Беларусь об образовании, Постановлением 

Министерства образования Республики Беларусь от 05.10.2022 № 367 «Об 

аттестации слушателей, стажеров при освоении содержания 

образовательных программ дополнительного образования взрослых», 

другими нормативными правовыми документами Республики Беларусь, 

регулирующими вопросы организации и проведения аттестации в системе 

высшего и дополнительного образования взрослых, структуры и 

оформления результатов научно-исследовательских работ, а также 

локальными нормативными правовыми актами Института повышения 

квалификации и переподготовки кадров учреждения образования 

«Гродненский государственный университет имени Янки Купалы». 
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1 МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

КОНТРОЛЬНЫХ И РЕФЕРАТИВНЫХ РАБОТ 

 

1.1 Контрольные работы 

 

Учебным планом специальности переподготовки может быть 

предусмотрено выполнение контрольной работы по дисциплине, модулю 

как формы промежуточной аттестации. 

Контрольная работа применяется в качестве формы промежуточной 

аттестации слушателей по учебной дисциплине, модулю, на изучение 

которой отведено не менее 18 учебных часов. Целью ее выполнения 

является оценка результатов учебной деятельности слушателей, 

определение их соответствия требованиям образовательных стандартов, 

учебно-программной документации образовательной программы 

переподготовки по соответствующей специальности. 

Порядок выполнения контрольной работы. 

Контрольная работа выполняется по вопросам и заданиям, которые 

разрабатываются лицами из числа профессорско-преподавательского 

состава кафедры, осуществляющими чтение лекций по соответствующей 

учебной дисциплине, модулю, утверждаются заведующим кафедрой и 

включаются в учебную программу учреждения образования по учебной 

дисциплине (модулю) в установленном порядке. 

Контрольная работа выполняется в письменной форме. Срок ее 

выполнения определяется в соответствии с графиком образовательного 

процесса и выставляется в расписание. 

Для выполнения контрольной работы слушателям выдаются листы 

письменного ответа установленного в Институте образца (Приложение 1), 

на которых указывают: фамилию и инициалы слушателя, специальность, 

номер группы, название дисциплины, дату выполнения контрольной 

работы. Далее указывается задание и его решение (приводится ответ на 

поставленный вопрос, выполняется расчет, решается задача). Контрольная 

работа подписывается слушателем. 

Проверка контрольной работы проводится, как правило, 

преподавателем кафедры, осуществлявшим чтение лекций либо 

проводившим практические, лабораторные или семинарские занятия по 

учебной дисциплине, модулю. 

Преподаватель, осуществляющий проверку контрольной работы по 

учебной дисциплине (модулю), оформляет рецензию на каждую 

контрольную работу. Работа выполняется в аудитории на листах 

письменного ответа (Приложение 1). При этом рецензия может быть 

составлена преподавателем непосредственно в работе. Желательно 

выделить рецензию другим цветом чернил. 
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В рецензии указывается соответствие/несоответствие 

представленной контрольной работы требованиям к оформлению и 

содержанию, замечания по выполнению заданий, расчетов, решению 

конкретных задач, ответов на поставленные вопросы, ставится подпись 

преподавателя и дата. 

Результаты выполнения контрольной работы оцениваются 

отметками «зачтено», «не зачтено» и выставляются в конце рецензии, 

заносятся в зачетно-экзаменационную ведомость, доводятся до сведения 

слушателей. Положительные отметки заносятся также в зачетную книжку 

слушателя. Контрольные работы сдаются на кафедру, где хранятся 1 год. 

Слушателям, не прошедшим промежуточную аттестацию в 

установленный срок или получившим неудовлетворительную отметку, 

предоставляется право повторного прохождения промежуточной 

аттестации, но не более двух раз после неявки по неуважительной причине 

либо после получения неудовлетворительной отметки. Сроки повторного 

прохождения промежуточной аттестации определяются индивидуальным 

графиком. Индивидуальный график составляется специалистом деканата в 

соответствии с учебным планом группы, по устному согласованию с 

преподавателем, ведущим дисциплину, и подписывается деканом 

факультета. 

 

1.2 Рефераты 

 

Реферат - одна из форм промежуточной аттестации по учебной 

дисциплине, модулю, на изучение которой отведено не менее 18 учебных 

часов. Реферат представляет собой письменное изложение результатов 

анализа и систематизации содержания источников информации с целью 

поиска решения проблемы в рамках примерной тематики. 

Работа над рефератом осуществляется в следующем порядке: 

- выбор темы реферата из предложенной примерной тематики и 

согласование ее с преподавателем; 

- подбор и изучение основных источников по теме, составление 

библиографического списка; 

- обработка, анализ и систематизация информации; 

- составление плана реферата; 

- написание реферата и его оформление. 

Примерная тематика рефератов разрабатывается лицами из числа 

профессорско-преподавательского состава кафедры, утверждается 

заведующим кафедрой, включается в учебные программы учреждения 

образования по учебным дисциплинам (модулям) в установленном 

порядке и доводится до сведения слушателей преподавателем, ведущим 

дисциплину на первом занятии. Слушатель вправе выбрать тему реферата 

из числа утвержденных на кафедре или самостоятельно предложить тему 

реферата с обоснованием ее целесообразности, по согласованию с 
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преподавателем, ведущим дисциплину. Тема реферата должна быть 

грамотно сформулирована с литературной и научной точек зрения. 

Следует по возможности воздерживаться от излишней наукообразности или 

чрезмерного упрощения формулировок, желательно избегать длинных 

названий. 

Объем реферата может быть в пределах 12 - 15 машинописных 

страниц. Все приложения к работе не входят в ее объем. 

Структура реферата включает следующие элементы: 

- титульный лист, 

- содержание, 

- введение, 

- основная часть, 

- заключение, 

- список использованных источников, 

- приложения (при необходимости). 

Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением 2. 

В Содержании необходимо отразить важнейшие аспекты 

реферируемой темы в виде четко сформулированных заголовков фрагментов 

работы с указанием номеров страниц их размещения. Если нет 

необходимости в сложно структурированном оглавлении, содержание 

основной части можно представить в виде 2-4 одноуровневых фрагментов. 

Во Введении необходимо кратко изложить актуальность темы 

исследования, его цель и задачи, научные методы и описание используемых 

источников. Объем введения обычно составляет не более 1 страницы. 

В основной части реферата содержится материал, который отобран 

для рассмотрения темы. При необходимости можно более детально описать 

исторический аспект темы и далее изложить материал по другим аспектам. В 

зависимости от характера темы здесь на первом плане может быть 

преимущественно теоретический материал, или прикладное содержание, 

отражающее механизмы взаимосвязи теоретического знания с различными 

сферами человеческой деятельности. В реферат могут быть включены 

цифровые данные, таблицы, графики и т.п. 

В Заключении необходимо кратко с логической последовательностью 

изложить в порядке хода исследования промежуточные результаты и 

выводы, затем обобщить их и сформулировать окончательный вывод. Объем 

заключения обычно составляет не более 1 страницы. 

В Списке использованных источников необходимо указать все 

использованные научные монографии, учебные пособия, журнальные 

статьи, законодательные акты, официальные сайты Internet. Список 

следует оформить в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-2017. 

Примеры оформления приведены в Приложении 3. 

Требования к оформлению реферата. Работа выполняется на одной 

стороне листа белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм). Размер шрифта – 

14 (Times New Roman). Межстрочный интервал – 18 пт, поля: левое – 30 

мм; правое – 15 мм; верхнее – 20 мм; нижнее - 20 мм. Выравнивание текста 
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по ширине страницы. Абзацный отступ в тексте должен быть равен 1,25 

см. Номера страниц проставляются в центре нижней части страницы без 

точки. Ссылки на цитируемые и используемые источники проставляются 

по тексту в квадратных скобках с указанием их номера в Списке 

использованных источников и страницы. В тексте должны содержаться 

ссылки на все используемые источники. Пример ссылки на используемый 

источник: [5, с.12]. 

Проверка и оценка реферата. 

Проверка реферата проводится, как правило, преподавателем 

кафедры, осуществлявшим чтение лекций либо проводившим 

практические, лабораторные или семинарские занятия по учебной 

дисциплине (модулю). 

Результат проверки реферата оформляется рецензией (Приложение 

4), в которой указывается соответствие/несоответствие представленной 

работы требованиям к оформлению и содержанию, замечания по 

выполнению заданий, к ответам на поставленные вопросы, ставится 

подпись преподавателя и дата. 

Результаты подготовки реферата оцениваются отметками «зачтено», 

«не зачтено» и выставляются в рецензии, заносятся в зачетно-

экзаменационную ведомость, доводятся до сведения слушателей. 

Положительные отметки заносятся также в зачетную книжку слушателя. 

Сами работы сдаются на кафедру, где хранятся 1 год. 

Слушателям, не прошедшим промежуточную аттестацию в 

установленный срок или получившим неудовлетворительную отметку, 

предоставляется право повторного прохождения промежуточной 

аттестации, но не более двух раз после неявки по неуважительной причине 

либо после получения неудовлетворительной отметки. Сроки повторного 

прохождения промежуточной аттестации определяются индивидуальным 

графиком. 
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2 МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ) 

 

2.1 Общие положения о курсовых работах (проектах) 

 

Курсовая работа (проект) является одной из форм промежуточной 

аттестации по учебной дисциплине, модулю специальности 

переподготовки. Написание курсовой работы (проекта) предполагает более 

глубокое изучение избранной темы, чем она раскрыта в лекционном 

материале. Курсовая работа (проект) выполняется по учебной дисциплине, 

модулю объемом не менее 54 учебных часа с целью самостоятельного 

решения слушателем учебной задачи. В течение учебного года 

предусматривается выполнение не более одной курсовой работы (проекта) 

в соответствии с учебным планом по специальности переподготовки. Если 

на изучение учебной дисциплины (модуля) отведено 144 и более учебных 

часов, курсовая работа может быть одной из двух и более форм 

промежуточной аттестации. 

Курсовая работа (проект) носит научно-исследовательский характер. 

Она должна отражать знакомство слушателя с актуальными источниками, 

учебно-методической и научной литературой, публицистическими 

выступлениями, выявлять способность слушателя к теоретическому 

анализу, сравнению, формулировке той или иной идеи, вывода, 

предложения. 

Курсовая работа (проект) выполняется слушателем самостоятельно в 

соответствии с методическими рекомендациями кафедры по написанию 

курсовых работ (проекта) (настоящим изданием) и под руководством 

научного руководителя. 

Курсовая работа (проект) выполняется слушателем в течение 

промежутка времени, определенного графиком образовательного процесса 

группы по соответствующей специальности. 

Целью курсовой работы (проекта) является - закрепление, 

систематизация и углубление теоретических и практических знаний по 

учебной дисциплине, модулю; формирование творческих и 

рационализаторских способностей у слушателей по специальности 

переподготовки. Задачами выполнения курсовой научного исследования 

являются: 

- закрепить, углубить и расширить теоретические знания; 

- совершенствовать навыки самостоятельной работы с научными 

источниками в будущей профессиональной деятельности; 

- сформировать способности к анализу профессиональной 

деятельности, выявлению имеющихся в ней проблем и разрешения их на 

основе актуальных научных знаний; 

- развить умение формулировать суждения и выводы, логически, 

последовательно их излагать и аргументировать; 
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- выработать умение публичной защиты своей позиции. 

 

2.2 Порядок выполнения курсовой работы (проекта) 

 

Работа включает в себя следующие примерные этапы: 

выбор направления исследования (обсуждение с научным 

руководителем, мониторинг литературы, выявление актуального 

направления исследования по месту работы, обсуждение с руководителем 

организации (места работы) потребности в направлении научного 

исследования и др.), выделение объекта и предмета, постановка проблемы, 

выбор темы, формулировка цели и задач исследования; 

оформление заявки (Приложение 5) организации (места работы) на 

проведение конкретного научного исследования; 

подбор и ознакомление с литературными и другими источниками 

информации по выбранной теме; 

уточнение проблемы (темы) курсовой работы (при необходимости); 

составление предварительного плана исследования; 

изучение и анализ подобранных источников информации; 

составление плана курсовой работы (проекта); 

сбор и обработка фактического материала, проведение прикладных 

исследований, количественный и качественный анализ данных; 

оформление иллюстративного (графического) материала, написание 

текста; 

представление курсовой работы (проекта) на проверку научному 

руководителю; 

доработка курсовой работы (проекта) с учетом замечаний научного 

руководителя; 

передача доработанной курсовой работы (проекта) научному 

руководителю для оценки написания отзыва; 

подготовка доклада и тезисов по результатам курсового 

исследования для участия в научно-исследовательской/практической 

конференции; 

доклад результатов курсового исследования на научно-практической 

конференции, публикация материалов; 

подготовка и оформление акта внедрения результатов научного 

исследования в организации (по месту работы); 

представление курсовой работы (проекта) с отзывом научного 

руководителя на кафедру; 

подготовка тезисов доклада и презентации к защите, согласование их 

с научным руководителем; 

защита курсовой работы (проекта) на комиссии. 
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2.3 Тематика курсовых работ (проектов) 

 

Примерная тематика курсовых работ (проекта) разрабатывается 

лицами из числа профессорско-преподавательского состава кафедры, 

осуществляющими чтение лекций, утверждается заведующим кафедрой, 

включается в учебные программы учреждения образования по учебным 

дисциплинам (модулям) в установленном порядке и доводится до сведения 

слушателей преподавателем, ведущим дисциплину, на этапе, 

предшествующем защите курсовой работы. Примерная тематика курсовых 

работ должна быть актуальной, отвечать учебным задачам дисциплины, 

модуля, соответствовать специальности и образовательному стандарту 

переподготовки слушателей. 

Примерная тематика курсовых работ (проектов) доводится до 

сведения слушателей на этапе, предшествующем этапу, на котором в 

соответствии с графиком образовательного процесса определена защита. 

Слушатель вправе выбрать тему курсовой работы (проекта) из числа 

утвержденных на кафедре или самостоятельно предложить свою тему с 

обоснованием ее целесообразности, по согласованию с преподавателем, 

ведущим учебную дисциплину, модуль. 

Закрепление окончательной формулировки темы за слушателем 

осуществляется решением кафедры. 

 

2.4 Руководство и контроль 

 

В целях оказания помощи слушателям для своевременного и 

качественного выполнения ими курсовой работы (проекта), решением 

кафедры назначается руководитель курсовой работы (проекта). 

Руководство курсовой работой (проектом) поручается наиболее 

высококвалифицированным преподавателям кафедры, имеющим 

достаточный методический опыт, профессиональную и научную 

квалификацию, а также научным сотрудникам и 

высококвалифицированным специалистам других организаций. 

Индивидуальная консультация руководителя со слушателем является 

необходимым условием успешного выполнения курсовой работы 

(проекта). В ходе этой консультации руководитель выясняет степень 

подготовленности слушателя к выполнению задания, рекомендует ему 

источники информации и материалы, дает рекомендации о порядке 

выполнения задания, проведения исследования, написания и оформления 

работы. В ходе консультации может быть также уточнена или выбрана 

другая тема. Первая консультация завершается составлением Задания по 

подготовке курсовой работы (проекта) (Приложение 6). Задание 

составляется в двух экземплярах подписывается слушателем и научным 

руководителем. Один экземпляр выдается слушателю, второй – хранится у 

руководителя или на кафедре. 
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В дальнейшем процессе руководитель: оказывает слушателю 

методическую помощь в разработке плана работы; рекомендует 

литературу по теме, справочные, статистические и др. материалы; 

регулярно консультирует слушателя, указывает на слабые места и 

недостатки работы с целью их дальнейшей доработки. 

После того как завершенная курсовая работа (проект) допускается к 

защите, руководитель оформляет рецензию, в которой выставляется 

рекомендуемая оценка (Приложение 7). 

 

2.5 Структурные элементы курсовой работы (проекта) 

 

Курсовая работа (проект) должна иметь следующие структурные 

элементы: 

- титульный лист, 

- реферат, 

- содержание, 

- введение, 

- основная часть, 

- заключение, 

- список использованных источников, 

- приложения. 

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ оформляется согласно Приложению 8. 

РЕФЕРАТ должен содержать коротко перечисленные сведения о 

курсовой работе (проекте): 

- об общем объеме курсовой работы (проекта), количестве 

иллюстраций, таблиц, использованных источников, приложений; 

- перечень ключевых слов (5-7 слов/словосочетаний из текста 

курсовой работы (проекта), наиболее близко характеризующих ее 

содержание); 

- объект и предмет исследования; 

- цель и задачи курсовой работы (проекта); 

- методы или методологию проведения исследования; 

- результаты проведения исследования и их новизну, область 

применения; 

- рекомендации по внедрению результатов исследования или итоги 

их внедрения; 

- экономическую эффективность или значимость работы; 

- прогнозные предположения о развитии объекта исследования. 

Подробнее об основных понятиях научного аппарата исследования в 

Приложении 9. 

Реферат оформляется, когда уже готов текст основной части 

курсовой работы (проекта). Если курсовая работа (проект) не содержит 

сведения по какой-либо из перечисленных структурных частей Реферата, 
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то она опускается. Объем Реферата должен быть не более одной страницы. 

Пример составления Реферата приведен в Приложении 10. 

СОДЕРЖАНИЕ состоит из заголовков структурных элементов 

курсовой работы (проекта) с указанием номеров страниц их размещения. 

Заголовки, указанные в Содержании, должны точно повторять заголовки в 

тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке и 

последовательности по сравнению с заголовками в тексте нельзя. Слово 

«Глава» в заголовке в разделе Содержание не пишется. Наименования 

структурных элементов «СОДЕРЖАНИЕ», «РЕФЕРАТ», «ВВЕДЕНИЕ», 

«ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», 

«ПРИЛОЖЕНИЕ», а также глав пишутся прописными буквами. Остальные 

заголовки начинают с прописной буквы, прописываются строчными 

буквами без точки в конце. После заголовка каждого элемента ставят 

отточие и приводят номер страницы работы, на которой он начинается. 

Пример составления Содержания приведен в Приложении 11. 

ВВЕДЕНИЕ должно содержать описание проблемы, оценку ее 

современного состояния, основание и исходные данные для разработки темы и 

состоять из нескольких компонентов, представленных и описанных в 

логической связи друг с другом: 

актуальность темы курсовой работы (проекта) определяется 

теоретической и практической значимостью темы, включает краткий обзор 

литературы, обоснование необходимости исследования проблемных 

вопросов; 

объект исследования – область (пространство) темы исследования, в 

рамках которой находится (содержится) то, что будет изучаться; 

предмет исследования – конкретная часть объекта исследования, или 

процесс, в нем происходящий, или аспект проблемы, который исследуется; 

цель курсовой работы (проекта) – ожидаемый результат исследования 

(цель должна соответствовать теме курсовой работы);  

задачи курсовой работы (проекта) – это этапы продвижения к цели; они 

определяют план курсовой работы (ее Основной части) – поставленные 

задачи и главы курсовой работы (проекта) содержательно совпадают. 

Формулировку задач рекомендуется начинать словами: выявить, 

исследовать, оценить, разработать, раскрыть, систематизировать, сравнить, 

уточнить и т.п.; 

методы исследования – способы достижения цели, способ решения какой-

либо конкретной задачи); 

характеристика использованных источников информации для проведения 

исследования. 

Введение окончательно оформляется, когда уже готов текст 

основной части курсовой работы (проекта). Каждый из указанных 

элементов Введения начинается с его заголовка, выделенного курсивом. 

Объем Введения составляет не более 2-х страниц. 
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ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ состоит из глав, каждая из которых делится на 

параграфы. Рекомендуется основной текст курсовой работы (проекта) 

разбивать на две главы: 

первая глава – «теоретическая» часть научной работы, в ней 

представляют результаты изучения, анализа и систематизации теоретических 

положений объекта исследования, полученных из научных, научно-

методических, статистических изданий, нормативных правовых документов и 

других официальных публикаций, исторические или эволюционные аспекты 

его развития, представляются описанные в различных источниках 

информации методы обследования предмета исследования, инструментарий и 

возможные варианты его совершенствования. 

вторая глава – «практическая» часть, в ней приводятся результаты 

исследования предмета научной работы с применением методов, 

методического инструментария или методологии, описанных в первой главе, 

либо разработанных автором самостоятельно, описывается процесс 

исследования, выполняются расчеты, делаются выводы и разрабатываются 

рекомендации по совершенствованию предмета исследования. 

Текст каждой главы следует представить структурировано в двух-трех 

параграфах. 

Материал, представленный в основной части курсовой работы 

(проекта) следует визуализировать с помощью рисунков, схем, диаграмм, 

многочисленные цифровые показатели следует систематизировать в 

таблицах. Отдельные материалы, описывающие процесс исследования, 

промежуточные результаты и расчеты, имеющие большой объем или 

вспомогательное значение, а также копии первичных документов объекта 

исследования рекомендуется выносить в приложения. 

В конце каждой главы делаются обобщающие выводы или называются 

и оцениваются результаты, к которым пришел автор работы при выполнении 

данного раздела. Объем таких выводов должен быть 1-2 абзаца. 

В ЗАКЛЮЧЕНИИ указываются основные мероприятия, 

проведѐнные в практической части работы, приводятся основные числовые 

данные, кратко и последовательно излагаются промежуточные результаты и 

выводы, затем они обобщаются и формулируется окончательный вывод. 

Объем заключения обычно составляет не более 2-х страниц. 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ размещается в 

работе после Заключения и содержит сведения об источниках, 

использованных при проведении исследования и написании курсовой 

работы (проекта). В тексте работы обязательно должны быть сделаны 

ссылки на все использованные источники. Названия источников 

располагают и нумеруют в порядке их упоминания в тексте. В список 

использованных источников включают учебники, учебные пособия, 

монографии, научные статьи, статистические сборники, ресурсы Интернет, 

нормативные правовые документы. Рекомендуется использовать не только 

русскоязычные источники, но также официальные публикации на 

иностранном языке. Примеры оформления приведены в Приложении 3.  
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ПРИЛОЖЕНИЯ помещаются после Списка использованных 

источников в порядке их упоминания в тексте. По тексту работы на каждое 

приложение делается ссылка. 

 

2.6 Защита курсовой работы (проекта) 

 

Завершенная курсовая работа (проект) подписывается автором, 

научным руководителем и с рецензией руководителя (Приложение 7) 

представляется на кафедру не позднее, чем за 3 дня до защиты. 

Защита производится перед комиссией. Комиссия создается 

решением кафедры, состоит из 3-х человек (в их числе может быть 

руководитель курсовой работы (проекта)). 

Защита курсовой работы (проекта) проводится в открытой форме в 

присутствии слушателей группы. 

Первое слово предоставляется автору работы, который в своем 

выступлении (до 7 мин.) должен осветить следующие аспекты: 

- причины выбора темы научной работы; 

- цель и задачи исследования; 

- краткое содержание и выводы по работе. 

Члены комиссии задают уточняющие вопросы. Затем может быть 

предоставлено слово научному руководителю, который оглашает 

рецензию и рекомендуемую в ней оценку. 

Автор курсовой работы (проекта) должен дать исчерпывающие 

ответы на замечания рецензента и членов комиссии. Слушатель имеет 

право придерживаться точки зрения, отличной от мнения рецензента и 

членов комиссии. В этом случае ему необходимо найти убедительные 

аргументы в защиту своей позиции. 

Результаты защиты курсовой работы (проекта) оцениваются в баллах 

по десятибалльной шкале. Окончательная оценка выставляется комиссией 

по итогам выступления на защите, с учетом качества выполненной работы 

и рекомендуемой оценки руководителя в рецензии. Комиссия принимает 

решение большинством голосов. 

Положительными являются отметки: 

не ниже 4 (четырех) баллов при освоении содержания 

образовательной программы переподготовки руководящих работников и 

специалистов, имеющих высшее образование; 

не н иже 3 (трех) баллов для слушателей переподготовки на уровне 

среднего специального образования. 

Положительные отметки по результатам защиты курсовых работ 

(проектов) заносятся в зачетно-экзаменационную ведомость, а также в 

зачетную книжку слушателя. Неудовлетворительные отметки – только в 

зачетно-экзаменационную ведомость. 

После защиты всех работ комиссия подводит итоги, называет 

лучшие и худшие работы, указывает на типичные ошибки и недостатки. 
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Слушатель, не представивший в установленный срок курсовую 

работу (проект), не защитивший ее по неуважительной причине либо 

получивший на защите неудовлетворительную отметку, считается 

имеющим академическую задолженность и не допускается к сдаче 

экзамена по этой дисциплине. В данной ситуации слушателю 

предоставляется право повторного прохождения промежуточной 

аттестации в форме курсовой работы (проекта), но не более двух раз. 

Курсовые работы (проекты) после защиты сдаются на кафедру, где 

хранятся 1 год. Дополнительно: курсовые работы (проекты), отмеченные 

первыми премиями на республиканских и других конкурсах, - хранятся 

постоянно. 

 

2.7 Критерии оценки курсовых работ (проектов) 

Оценка «деcять» (10): 

Содержание работы полностью соответствует названию темы и 

раскрывает суть каждого раздела и подраздела, заявленного в плане 

курсовой работы (проекта); введение и заключение соответствует своему 

назначению. 

Тема курсовой работы (проекта) раскрыта полностью, материал 

изложен логично и последовательно. 

При написании курсовой работы (проекта) использовалось большое 

количество источников, включающих материалы не только учебной 

литературы, но также материалы монографий, специализированных 

периодических изданий по данной теме, ресурсы Интернет. Источники 

являются современными, актуальными. 

В работе наряду с теоретической частью, приводится практическая 

(данные, приведенные в практической части должны быть достоверными, 

актуальными и в достаточно полной мере демонстрировать суть 

рассматриваемой проблемы). 

Работа выполнена на высоком исследовательском уровне. Имеется 

акт о внедрении и/или материалы курсовой работы (проекта) 

опубликованы. 

Работа выполнена самостоятельно и предоставлена на кафедру в 

установленные сроки. 

Курсовая работа (проект) оформлена в соответствии с требованиями. 

Слушатель успешно защитил курсовую работу (проект) (были 

получены ответы на все вопросы членов комиссии). 

Оценка «девять» (9): 

Содержание работы полностью соответствует названию темы и 

раскрывает суть каждого раздела и подраздела, заявленного в плане 

курсовой работы (проекта); введение и заключение соответствует своему 

назначению; 
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Тема курсовой работы (проекта) раскрыта полностью, материал 

изложен логично и последовательно. 

При написании курсовой работы (проекта) использовалось большое 

количество источников, включающих материалы не только учебной 

литературы, но также материалы монографий, специализированных 

периодических изданий по данной теме, ресурсы Интернет. В основном,  

источники являются современными. 

В работе наряду с теоретической частью, приводится практическая 

(данные, приведенные в практической части должны быть достоверными, 

актуальными и в достаточно полной мере демонстрировать суть 

рассматриваемой проблемы). 

Работа содержит элементы научной новизны и выполнена на 

высоком исследовательском уровне. 

Работа выполнена самостоятельно и предоставлена на кафедру в 

установленные сроки. 

Курсовая работа (проект) оформлена в соответствии с требованиями. 

Слушатель успешно защитил курсовую работу (проект) (были 

получены ответы на все вопросы членов комиссии по защите курсовых 

работ (проектов)). 

Оценка «восемь» (8): 

Содержание работы полностью соответствует названию темы и 

раскрывает суть каждого раздела и подраздела, заявленного в плане 

курсовой работы (проекта), при этом в работе могут быть незначительные 

недочеты по содержанию работы, не нарушающие целостность ее 

восприятия, а также логику и последовательность изложения материала; 

введение и заключение написано в соответствии с требованиями, 

предъявляемыми к курсовой работе (проекту). 

Тема курсовой работы (проекта) раскрыта полностью, материал 

изложен логично и последовательно. 

При написании курсовой работы (проекта) использовалось большое 

количество источников, включающих материалы не только учебной 

литературы, но также материалы монографий, специализированных 

периодических изданий по данной теме, ресурсы Интернет. Большинство 

источников является современными. 

В работе наряду с теоретической частью, приводится практическая 

(данные, приведенные в практической части должны быть достоверными, 

актуальными и в достаточно полной мере демонстрировать суть 

рассматриваемой проблемы);  

Работа выполнена на высоком исследовательском уровне.  

Работа выполнена и предоставлена на кафедру в установленные 

сроки.  

Курсовая работа (проект) оформлена в соответствии с требованиями. 
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Слушатель успешно защитил курсовую работу (проект) (были 

получены ответы на все вопросы членов комиссии по защите курсовых 

работ (проектов)). 

Оценка «семь» (7): 

Содержание работы в целом соответствует названию темы и 

раскрывает суть основных разделов плана; введение и заключение 

написаны в соответствии с требованиями, предъявляемыми к курсовой 

работе (проекту). 

Тема курсовой работы (проекта) раскрыта достаточно полно, 

материал изложен логично и последовательно. 

При написании курсовой работы (проекта) использовался достаточно 

широкий спектр учебной литературы, были задействованы материалы 

периодических изданий. При написании курсовой работы (проекта) 

использовалось большое количество источников, включающих материалы 

не только учебной литературы, но также материалы монографий, 

специализированных периодических изданий по данной теме, ресурсы 

Интернет. Использованы современные источники. 

В работе наряду с теоретической частью, приводится практическая 

часть.  

Работа носит в большей степени описательный, нежели 

исследовательский характер. 

Работа выполнена самостоятельно и предоставлена на кафедру в 

предусмотренные сроки.  

Курсовая работа (проект) оформлена в соответствии с требованиями. 

При защите курсовой работы (проекта) на большинство вопросов 

членов комиссии были получены правильные и полные ответы. 

Оценка «шесть» (6): 

Содержание работы в целом соответствует названию темы курсовой 

и раскрывает суть основных разделов плана; введение и заключение 

написаны в соответствии с требованиями, предъявляемыми к курсовой 

работе (проекту). 

Тема курсовой работы (проекта) раскрыта достаточно полно, 

материал изложен логично и последовательно. 

При написании курсовой работы (проекта) использовался достаточно 

широкий спектр учебной литературы, были задействованы материалы 

периодических изданий. Недостаточно современных источников. 

В работе наряду с теоретической частью, приводится практическая. 

Работа носит в большей степени описательный, нежели 

исследовательский характер. 

Работа выполнена самостоятельно и предоставлена на кафедру в 

предусмотренные сроки.  

Имеются неточности в оформлении. 
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При защите курсовой работы (проекта) слушатель проявляет 

неумение ориентироваться в материале курсовой работы (проекта), на 

вопросы заданные членами комиссии даются неполные и (или) 

некорректные ответы. 

Оценка «пять» (5): 

Содержание работы соответствует названию темы курсовой, однако 

не в полной мере раскрывает ее суть; план курсовой работы (проекта) 

содержит недостатки; введение и заключение написаны с нарушением 

предъявляемых требований. 

Тема курсовой работы (проекта) в целом раскрыта. 

При написании курсовой работы (проекта) использовался достаточно 

узкий спектр учебной литературы, в малой степени были задействованы 

периодические издания. Недостаточно современных источников. 

В работе рассматривается только теоретический аспект темы 

курсовой и не приводится практическая часть (либо носит фрагментарный 

и ограниченный характер); отсутствуют ссылки на использованные 

источники. 

Работа выполнена слушателем самостоятельно, однако носит 

преимущественно описательный характер. 

Работа не предоставлена на кафедру в предусмотренные сроки.  

Имеются неточности в оформлении. 

При защите курсовой работы (проекта) на большинство вопросов 

членов комиссии были получены некорректные и (или) логически 

неверные ответы. 

Оценка «четыре» (4): 

Содержание работы соответствует названию темы, однако не в 

полной мере раскрывает ее суть; план курсовой работы (проекта) содержит 

недостатки; введение и заключение написаны с нарушением 

предъявляемых требований. 

Тема курсовой работы (проекта) в целом раскрыта, работа 

выполнена слушателем самостоятельно, однако носит сугубо 

описательный характер. 

При написании курсовой работы (проекта) использовался достаточно 

узкий спектр учебной литературы, в малой степени были задействованы 

периодические издания. Большинство источников являются устаревшими. 

В работе рассматривается только теоретический аспект темы 

курсовой и не приводится практическая часть (либо носит фрагментарный 

и ограниченный характер); отсутствуют ссылки либо приводятся 

недостоверные ссылки на использованные источники. 

Работа не предоставлена на кафедру в предусмотренные сроки.  

Имеются грубые ошибки в оформлении. 
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При защите курсовой работы (проекта) на большинство вопросов 

членов комиссии были получены некорректные и (или) логически 

неверные ответы. 

Оценка «три» (3): 

Содержание работы в большей степени не соответствует названию 

темы; план работы содержит существенные недостатки; введение и 

заключение написаны с нарушением предъявляемых требований. 

Тема курсовой работы (проекта) не раскрыта и (или) работа 

выполнена несамостоятельно. 

При написании курсовой работы (проекта) использовался достаточно 

узкий спектр литературных источников. Источники являются 

устаревшими. 

В работе рассматривается только теоретический аспект темы 

курсовой и не приводится практическая часть; отсутствуют ссылки и (или) 

приводятся недостоверные ссылки на использованные источники. 

Работа не предоставлена на кафедру в предусмотренные сроки.  

Имеются грубые ошибки в оформлении. 

При защите курсовой работы (проекта) слушатель проявил неумение 

ориентироваться в материале курсовой работы (проекта), на вопросы, 

заданные членами комиссии, были даны неверные ответы. 

Оценка «два» (2): 
Содержание работы не соответствует названию темы курсовой 

работы (проекта); план работы содержит существенные недостатки; 

введение и заключение написаны с нарушением предъявляемых 

требований. 

Тема курсовой работы (проекта) не раскрыта и (или) работа 

выполнена слушателем несамостоятельно. 

При написании курсовой работы (проекта) использовался весьма 

ограниченный спектр литературных источников. Источники являются 

устаревшими. 

В работе рассматривается только теоретический аспект темы 

курсовой и не приводится практическая часть; отсутствуют ссылки и (или) 

приводятся недостоверные ссылки на использованные источники. 

Работа не предоставлена на кафедру в предусмотренные сроки.  

Имеются грубые ошибки в оформлении. 

При защите курсовой работы (проекта) слушатель проявил неумение 

ориентироваться в материале курсовой работы (проекта), на вопросы, 

заданные членами комиссии, были даны неверные ответы и допущены 

грубые ошибки. 

Оценка «один» (1): 
Содержание работы не соответствует названию; план работы 

содержит существенные недостатки; введение и заключение написаны с 

грубыми нарушениями. 
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Тема курсовой работы (проекта) не раскрыта и (или) работа 

выполнена слушателем несамостоятельно. 

При написании курсовой работы (проекта) использовался весьма 

ограниченный спектр литературных источников. Источники являются 

устаревшими. 

В работе приводятся фрагментарные данные по теме курсовой 

работы (проекта); отсутствуют ссылки и (или) приводятся недостоверные 

ссылки на использованные источники. 

Работа не предоставлена на кафедру в предусмотренные сроки.  

Имеются грубые ошибки в оформлении. 

При защите курсовой работы (проекта) слушатель проявил полное 

неумение ориентироваться в материале курсовой работы (проекта), на 

вопросы, заданные членами комиссии, были даны неверные ответы и 

допущены грубые ошибки. 
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3 МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

ДИПЛОМНЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ) 

 

3.1 Общие положения о дипломных работах (проектах) 

 

Дипломная работа является одной из форм итоговой аттестации 

слушателей переподготовки руководящих работников и специалистов. 

Выполнение дипломной работы (проекта) и ее защита проводится при 

завершении слушателями освоения содержания образовательной 

программы переподготовки руководящих работников и специалистов с 

целью определения соответствия результатов учебной деятельности 

требованиям образовательных стандартов и учебно-программной 

документации. Дипломная работа (проект) является квалификационной 

работой слушателя, по уровню выполнения и результатам защиты которой 

государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) делает заключение о 

возможности присвоения слушателю, осваивающему содержание 

образовательной программы переподготовки руководящих работников и 

специалистов, соответствующей квалификации. 

К защите дипломной работы (проекта) допускаются слушатели, в 

полном объеме выполнившие учебный план по специальности 

переподготовки, прошедшие промежуточную аттестацию по всем 

учебным дисциплинам, модулям, в том числе успешно защитившие отчет 

по стажировке (в случае включения стажировки в примерный учебный 

план) с положительными отметками в установленные учреждением 

образования сроки, а также полностью выполнившие задание на 

дипломную работу (проект). 

За выполнение дипломной работы (проекта) и принятые в ней 

решения, правильность всех данных и сделанные выводы отвечает 

слушатель – автор дипломной работы (проекта). 

 

3.2 Тематика дипломных работ (проектов) 

 

Тематика дипломных работ (проектов) должна быть связана с 

теоретическими и практическими вопросами получаемой специальности. 

Тематика должна быть актуальной, соответствовать современному 

состоянию и перспективам развития науки, техники и культуры, 

учитывать конкретные задачи в данной области переподготовки 

руководящих работников и специалистов, а также коррелировать с 

концептуальными и программными документами, принятыми 

профильными республиканскими органами государственного управления. 

Тематика дипломных работ (проектов) разрабатывается, ежегодно 

обновляется и обсуждается на заседании кафедры. Темы утверждаются 
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приказом директора Института по представлению заведующего кафедрой. 

Перечень тем дипломных работ доводится до сведения слушателей путем 

размещения его на образовательном портале (не позднее начала второго 

этапа). 

Слушателям предоставляется право выбора темы дипломного работы 

(проекта). Слушатель может предложить свою тему. Приветствуется 

оформление заявки (Приложение 5) организации (места работы) на 

проведение конкретного научного исследования. В этом случае слушатель 

должен обратиться к заведующему кафедрой с письменным заявлением, в 

котором обосновывается целесообразность работы по указанной теме. 

Заявление должно быть согласовано с научным руководителем. В случае 

если слушатель в установленные сроки не избрал тему дипломной работы 

(проекта), кафедра вправе определить ее по своему усмотрению. 

Тематика работы может быть связана как с научной 

направленностью, так и с прикладным аспектом. В первом случае речь 

идет о проблематике предметной области, во втором – о задаче 

предметной области. При этом в дипломной работе необходимо отразить: 

по фундаментальной тематике - постановку проблемы в контексте 

предметной области, ее актуальность, состояние решения на современном 

этапе, обосновать выбор метода научного исследования, указать свой 

личный вклад в усовершенствование метода, конкретизировать свои 

полученные результаты (например, «разработан алгоритм...», 

«усовершенствован механизм защиты ...», «предложена концепция для 

решения соответствующей проблемы, позволяющая...», и т.д.); 

по прикладной тематике - описание предметной области, ее 

актуальность, готовые и возможные варианты решения, выбор технологий 

и т.д. 

Работу над дипломной работой (проектом) необходимо начинать с 

составления плана исследования, определения ключевых проблем, 

подлежащих изучению. Такой подход позволяет сформировать более 

четкое представление о теме будущего исследования, во многом облегчает 

определение структуры работы. 

 

3.3 Руководство дипломными работами (проектами) 

 

Руководителями дипломных работ (проектов) назначаются лица из 

числа преподавателей данного учреждения образования, преимущественно 

профессора и доценты, а также научные работники и 

высококвалифицированные (в соответствии с назначением и содержанием 

специальности переподготовки) специалисты данного учреждения 

образования и других учреждений и организаций. 

Один руководитель может осуществлять руководство не более чем 7 

дипломными проектами или не более чем 10 дипломными работами. 
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Руководители дипломных работ (проектов) определяются кафедрой 

и утверждаются приказом директора Института по представлению 

заведующего кафедрой. 

Руководитель выдает слушателю задание на дипломную работу 

(проект) в соответствии с его темой, корректирует ход научного 

исследования, контролирует своевременность и полноту выполнения 

задания, проверяет оформление результатов исследования, дает 

рекомендации по улучшению работы. После достижения приемлемого с 

позиции руководителя и слушателя уровня дипломной работы (проекта) 

руководитель оформляет отзыв на научную работу и помогает слушателю 

подготовиться к защите – дает рекомендации по структуре и содержанию 

доклада, презентации. О ходе выполнения дипломной работы (проекта), 

возникающих проблемах, соблюдении/нарушении сроков руководитель 

информирует заведующего кафедрой и декана факультета для принятия 

своевременных корректирующих решений. 

 

3.4 Требования к структурным элементам дипломной работы 

(проекта) 

 

Структура дипломной работы (проекта) должна быть 

сбалансированной и иметь внутреннее единство. 

Структурными элементами дипломной работы (проекта) являются: 

титульный лист, 

задание на выполнение дипломной работы (проекта), 

реферат, 

содержание, 

перечень условных обозначений, символов и терминов, сокращений (при 

необходимости), 

введение, 

основная часть с главами (параграфами), 

заключение, 

список использованных источников, 

приложения (при необходимости). 

Объем дипломной работы (проекта)  45 – 60 страниц 

машинописного текста (формат А4). 

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ 

Титульный лист оформляется согласно Приложению 12, является 

первой страницей дипломной работы (проекта). 

ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ 

(ПРОЕКТА) 
Задание на выполнение дипломной работы (проекта) (Приложение 

13) должно разрабатываться с руководителем дипломной работы (проекта) 

и определять этапы работы по теме дипломной работы (проекта) и сроки 

их выполнения. Задание оформляется согласно образцу в двух 
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экземплярах, подписывается слушателем, руководителем и утверждается 

заведующим кафедрой. Один экземпляр выдается слушателю, другой 

остается на кафедре. 

РЕФЕРАТ 
Реферат по дипломной работе (проекту) (Приложение 10) должен 

кратко отражать содержание работы и давать авторскую оценку 

полученных результатов. Объем реферата не должен превышать двух 

страниц. Реферат начинается с нового листа и он должен содержать: 

- сведения об общем объеме дипломной работы (проекта), 

количестве иллюстраций, таблиц, использованных источников, 

приложений; 

- перечень ключевых слов (5-7 слов/словосочетаний из теста работы, 

наиболее близко характеризующие ее содержание); 

- объект и предмет исследования; 

- цель дипломной работы (проекта); 

- методы или методологию проведения исследования; 

- результаты проведения исследования и их новизну, область 

применения; 

- рекомендации по внедрению результатов исследования или итоги 

их внедрения; 

- экономическую эффективность или значимость работы; 

- прогнозные предположения о развитии объекта исследования. 

СОДЕРЖАНИЕ 

Содержание должно включать наименования структурных элементов 

дипломной работы (проекта) («ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ 

И ТЕРМИНОВ», «ВВЕДЕНИЕ», названия разделов и подразделов 

основной части, «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 

ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ») с указанием номеров страниц, на 

которых размещается начало материала соответствующих частей. 

Содержание приводится после реферата и генерируется автоматически 

средствами Microsoft Word. Пример оформления Содержания приведен в 

Приложении 11. 

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ, СИМВОЛОВ И 

ТЕРМИНОВ, СОКРАЩЕНИЙ (при необходимости) 

Принятые в дипломной работе (проекте) малораспространенные 

сокращения, условные обозначения, символы, единицы и специфические 

термины, используемые сокращения должны быть представлены в виде 

отдельного списка. 

Перечень должен располагаться столбцом, в котором слева в 

алфавитном порядке приводятся элементы перечня, справа – их детальная 

расшифровка. 

ВВЕДЕНИЕ 
Во введении (2-3 страницы) должна быть обоснована актуальность 

исследуемой проблемы и сформулировано ее авторское понимание, дана 

оценка ее современного состояния, дана характеристика исходных данных 
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для разработки темы дипломной работы (проекта), определены цель и 

задачи работы, объект и предмет исследования, связь данной работы с 

другими научно-исследовательскими работами, выбраны научные методы. 

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 
Дипломная работа (проект) состоит, как правило, из трех глав. Главы 

могут включать также необходимое количество параграфов. Содержание 

глав должно соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать. 

Если глава включает параграфы, то каждый из них должен освещать 

отдельную часть сформулированного в названии главы вопроса. 

Распределение основного материала дипломной работы (проекта) по 

главам определяется автором. 

Пример распределения содержания основной части дипломной работы 

(проекта) по главам
*
 

Первая глава должна отражать теоретические аспекты, связанные с 

предлагаемой темой дипломной работы (проекта). В ней необходимо 

привести описание предметной области исследования, дать отличительные 

характеристики авторской работы. Кроме того, следует дать обзор 

существующих решений по рассматриваемой тематике, программного 

обеспечения, технологий, инструментальных средств и т.п., которые могут 

применяться для решения задач дипломной работы (проекта). Обязательно 

приводить соответствующие ссылки на работы отечественных и 

зарубежных авторов, Интернет-источники. Первая глава должна отражать 

также теоретическую базу и методологию проводимого исследования. 

Здесь должен формироваться понятийный аппарат, определяться система 

показателей, обосновываться выбор методов решения задач, 

сформулированных в задании и т.д. 

Вторая глава должна содержать: аналитическую часть (разработка 

новых и применение или модификация известных методов решения 

прикладных задач, построение моделей объектов). Содержание второй 

главы работы должно основываться на реальном фактическом материале и 

логически развивать направления исследования, намеченные в первой 

главе. Кроме того, желательно конкретно сформулировать собственные 

предложения по решению поставленных в исследовании задач. Как 

правило, данная глава заканчивается обоснованием выбора средств, 

технологий, программного обеспечения для практической реализации 

основной цели дипломного исследования. 

Третья глава описывает, как правило, авторское видение 

совершенствования объекта и предмета исследования. Все предложения и 

рекомендации должны носить конкретный характер и быть доведены до 

уровня, обеспечивающего их практическое применение. Автор должен 

                                                           
*
 Примечание: Допускается корректировка распределения содержания основной части 

дипломной работы в соответствии со спецификой проблематики специальности 

(специализации). 
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отразить степень новизны, оригинальность полученных результатов и 

обосновать целесообразность их применения на практике. 

Примечание. После каждой главы следует подводить итоги и 

формулировать Выводы по главе N, где в краткой форме представить 

основные результаты (1-2 абзаца). 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

Заключение должно содержать обобщенное изложение 

теоретических и практических результатов дипломной работы (проекта). 

Выводы и предложения (рекомендации), сформулированные в главах, 

заново содержательно обобщаются и сводятся в Заключении. Выводы и 

предложения должны быть конкретными, реальными и обоснованными, 

вытекать из результатов проведенного исследования и содержания 

дипломной работы (проекта). Рекомендуемый объем заключения – 2 

страницы текста. 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 

Список использованных источников должен включать нормативные 

правовые акты по теме исследования, учебники, учебные пособия, 

монографии и статьи отечественных и зарубежных авторов, в том числе на 

иностранных языках, материалы, размещенные на официальных ресурсах 

сети Интернет. В тексте дипломной работы (проекта) должны быть ссылки 

на все источники, указанные в Списке. Названия источников 

располагаются и нумеруются в порядке упоминания их в тексте. 

Рекомендуется использовать также официальные публикации на 

иностранном языке. Примеры оформления библиографических ссылок 

приведены в Приложении 3. 

ПРИЛОЖЕНИЯ 
В Приложения следует выносить вспомогательный или 

дополнительный материал, который загромождает текст основной части 

работы, исходные данные, промежуточные результаты исследования, 

расчеты, таблицы, рисунки, материалы необходимые для полноты 

восприятия результатов исследования и оценки его практической 

значимости. В тексте дипломной работы (проекта) на все приложения 

должны быть сделаны ссылки. Приложения располагаются в порядке 

ссылок на них в тексте работы. 

 

3.5 Представление к защите и защита дипломной работы (проекта) 

 

Завершенность и качество выполнения дипломной работы (проекта) 

оценивает в своем отзыве руководитель (Приложение 14). 

В отзыве должны быть отмечены: 

актуальность темы дипломной работы (проекта); 

степень решенности поставленных задач; 

степень самостоятельности и инициативности слушателя; 

умение слушателя пользоваться специальной литературой; 
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способности слушателя к исследовательской работе; 

возможность использования полученных результатов на практике; 

возможность присвоения выпускнику соответствующей 

квалификации. 

В отзыве могут быть отражены и другие вопросы по желанию 

руководителя. 

Дипломная работа (проект) и отзыв руководителя не позднее чем за 2 

недели до защиты представляются заведующему кафедрой, который 

решает вопрос о возможности допуска слушателя к защите. Допуск 

фиксируется подписью заведующего кафедрой на титульном листе 

дипломной работы (проекта). 

Дипломные работы (проекты), допущенные кафедрой к защите, 

направляются заведующим кафедрой на рецензию не позднее чем за 10 

дней до защиты. 

Рецензенты дипломных работ (проектов) назначаются приказом 

директора Института по представлению заведующего кафедрой. В 

качестве рецензентов могут привлекаться научные работники, 

педагогические работники из числа профессорско-преподавательского 

состава и высококвалифицированные специалисты организаций – 

заказчиков кадров (с их согласия), профессора и доценты учреждений 

образования. Преподаватели кафедры, на которой реализовывалась 

образовательная программа, не могут быть назначены рецензентами. 

Рецензия оформляется согласно Приложению 15 и в ней отражаются: 

актуальность темы дипломной работы (проекта); 

степень соответствия дипломной работы (проекта) заданию; 

логичность построения материала; 

полнота и последовательность обзора и анализа литературы по теме 

дипломной работы (проекта); 

полнота описания методики расчета или проведенных исследований, 

изложения собственных расчетных, теоретических и экспериментальных 

результатов, отметка достоверности полученных выражений и данных; 

наличие аргументированных выводов по результатам дипломной 

работы (проекта); 

практическая значимость дипломной работы (проекта), возможность 

использования полученных результатов; 

недостатки и слабые стороны; 

замечания по оформлению и стилю изложения материала. 

Рецензент имеет право затребовать у слушателя – автора работы 

дополнительные материалы, касающиеся дипломной работы. 

Слушатель должен быть ознакомлен с рецензией не менее чем за 

сутки до защиты. До начала защиты дипломной работы (проекта) в ГЭК 

представляются: 

приказ директора Института о допуске слушателей к защите 

дипломной работы (проекта); 
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сводная ведомость успеваемости слушателей с указанием 

полученных ими за весь период переподготовки отметок по изученным 

учебным дисциплинам переподготовки, курсовым работам (проектам), 

стажировке; 

задание на дипломную работу (проект); 

дипломная работа (проект); 

отзыв руководителя дипломной работы (проекта); 

рецензия на дипломную работ (проект). 

В ГЭК могут быть представлены и другие материалы, 

характеризующие теоретическую и практическую значимость 

выполненной дипломной работы (проекта), перечень публикаций и 

изобретений слушателя, характеристика его участия в научной, 

организационной, общественной и других видах работ, не 

предусмотренных учебным планом учреждения образования по 

специальности переподготовки. 

Защита дипломной работы (проекта) проводятся на открытом 

заседании ГЭК с участием председателя ГЭК и не менее половины ее 

состава. Лица, присутствующие на заседании ГЭК, не являющиеся ее 

членами, не могут задавать вопросы слушателям и влиять на ход экзамена, 

защиты. 

После окончания защиты дипломной работы (проекта) ГЭК 

продолжает свою работу на закрытом заседании, на котором с согласия 

председателя ГЭК могут присутствовать руководители и рецензенты 

дипломных работ (проектов). В ходе закрытого заседания члены ГЭК 

оценивают результаты защиты, решают вопросы о присвоении слушателям 

квалификации с учетом отметок, полученных при итоговой аттестации, и 

выдаче диплома о переподготовке. Решения принимаются на закрытом 

заседании открытым голосованием простым большинством голосов членов 

ГЭК, участвовавших в ее заседании. При равном числе голосов членов 

ГЭК голос ее председателя является решающим. 

Положительными являются отметки: 

не ниже 4 (четырех) баллов при освоении содержания 

образовательной программы переподготовки руководящих работников и 

специалистов, имеющих высшее образование; 

не н иже 3 (трех) баллов для слушателей переподготовки на уровне 

среднего специального образования. 

Результаты итоговой аттестации слушателей в форме защиты 

дипломной работы (проекта) оцениваются отметками в баллах по 

десятибалльной шкале и оглашаются в этот же день после оформления 

соответствующих протоколов. 

Заседания ГЭК по защите дипломных работ (проектов) оформляются 

протоколами по установленным формам, которые подписываются 

председателем и всеми членами ГЭК, участвовавшими в заседании. 

По завершении работы ГЭК ее председатель составляет отчет о 

работе ГЭК и в двухнедельный срок представляет в организацию, в 
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подчинении которой находится учреждение образования, копию – 

руководителю учреждения образования. 

Отчет председателя ГЭК обсуждается на заседании кафедры и 

Совета института. 

Слушателям, не защитившим дипломную работу (проект), 

предоставляется право прохождения повторной итоговой аттестации в 

период работы ГЭК по соответствующей специальности, но не позднее 

чем через год. 

Возможность и срок проведения повторной итоговой аттестации 

устанавливается Институтом и доводится до слушателя. 

Слушателям, прошедшим итоговую аттестацию по определенной 

специальности переподготовки успешно, выдается диплом о 

переподготовке на уровне высшего образования (диплом о переподготовке 

на уровне среднего специального образования) установленного образца. 

Дипломные работы (проекты) после защиты сдаются на кафедру, где 

хранятся 3 года. Дополнительно: дипломные работы (проекты), 

отмеченные первыми премиями на республиканских и других конкурсах, 

имеющие перспективу для внедрения в экономику, - хранятся постоянно. 

 

3.6 Критерии оценки знаний и компетенций слушателей 

образовательной программы переподготовки руководящих 

работников и специалистов, имеющих высшее образование, при 

защите дипломной работы (проекта) по 10-балльной шкале 

10 баллов – десять, высший уровень качества выполнения и защиты 

дипломной работы (проекта), если слушатель продемонстрировал: 

- дипломную работу (проект), подготовленную творчески и 

самостоятельно; 

- полное соответствие структуры и содержания дипломной работы 

(проекта) выданному заданию руководителя, а также требованиям по ее 

подготовке, правилам оформления и защиты; 

- творческое обоснование актуальности темы исследования, точное 

формулирование целей и задач дипломной работы (проекта), полное их 

раскрытие с учетом современного состояния социально-экономического 

положения государства;  

- высокую степень подготовленности к профессиональной 

деятельности по специальности на фактическом, операционном, 

аналитическом и творческом уровнях, выраженную способность решения 

сложных практических задач в современных условиях развития 

национальной экономики; 

- точное использование научной терминологии (в том числе на 

иностранном языке), стилистически грамотное, лингвистически и 

логически правильное изложение материала дипломной работы (проекта); 
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- безупречное владение инструментами маркетинга и коммерческой 

деятельности, методами системного анализа, современными 

информационными технологиями экономического анализа, умение их 

эффективно использовать в постановке и решении научных и 

профессиональных задач; 

- полное и глубокое владение отечественной и зарубежной 

литературой, нормативно-правовой базой по теме исследования, и их 

всесторонний критический анализ; 

- умение ориентироваться в содержании современных научных теорий, 

концепций и направлениях по исследуемой теме и давать им критическую 

оценку; 

- высокий уровень обобщения материала, наличие имеющих 

существенную практическую значимость самостоятельно полученных 

результатов; 

- наличие глубоко обоснованных и имеющих существенную 

практическую значимость выводов и предложений, сделанных по 

результатам исследования, а также акта о внедрении результатов 

исследования в деятельность предприятия, являющегося объектом 

исследования или апробацию результатов работы на научных 

конференциях и наличие публикации по теме исследования; 

- высокое качество устного доклада: логичность, ясность, четкое 

представление результатов работы на защите, соблюдение регламента, 

точные и глубокие ответы на вопросы, участие в дискуссии; 

- наличие качественной электронной версии презентации результатов 

исследования. 

9 баллов – девять, очень высокий уровень качества выполнения и 

защиты дипломной работы (проекта), если слушатель 

продемонстрировал: 

- дипломную работу (проект) подготовленную творчески и 

самостоятельно; 

- полное соответствие структуры и содержания дипломной работы 

(проекта) выданному заданию руководителя, а также требованиям по ее 

подготовке, правилам оформления и защиты; 

- творческое обоснование актуальности темы исследования, точное 

формулирование целей и задач дипломной работы (проекта), полное их 

раскрытие с учетом современного состояния социально-экономического, 

научно-технического положения государства; 

- высокую степень подготовленности к профессиональной 

деятельности по специальности на фактическом, операционном, 

аналитическом и творческом уровнях, выраженную способность 

самостоятельно и творчески решать сложные проблемы в нестандартной 

ситуации; 
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- точное использование научной терминологии (в том числе на 

иностранном языке), стилистически грамотное, лингвистически и 

логически правильное изложение материала дипломной работы (проекта); 

- отличное владение инструментарием специальности, методами 

системного анализа, современными информационными технологиями, 

умение их эффективно использовать в постановке и решении научных и 

профессиональных задач; 

- полное усвоение отечественной и зарубежной литературы, их 

всесторонний критический анализ, владение нормативно-правовой базой 

по теме исследования; 

- умение ориентироваться в содержании и давать критическую оценку 

современных научных теорий, концепций и направлений исследования по 

изучаемой теме; 

- высокий уровень обобщения материала, наличие имеющих 

существенную практическую значимость самостоятельно полученных 

результатов; 

- наличие обоснованных и имеющих существенную практическую 

значимость выводов и предложений, сделанных по результатам 

исследования; 

- высокое качество устного доклада: логичность, ясность, четкое 

представление результатов работы на защите, соблюдение регламента, 

точные и глубокие ответы на вопросы, участие в дискуссии; 

- наличие качественной электронной версии презентации результатов 

исследования. 

8 баллов – восемь, высокий уровень качества выполнения и защиты 

дипломной работы (проекта), если слушатель продемонстрировал: 

- дипломную работу (проект) подготовленную творчески и 

самостоятельно; 

- полное соответствие структуры и содержания дипломной работы 

(проекта) выданному заданию руководителя, а также требованиям по ее 

подготовке, правилам оформления и защиты; 

- обоснование актуальности темы исследования с учетом современного 

состояния социально-экономического, научно-технического положения 

государства, точное формулирование целей и задач дипломной работы 

(проекта), полное их раскрытие; 

- высокую степень подготовленности к профессиональной 

деятельности по специальности на фактическом, операционном, 

аналитическом и творческом уровнях, способность самостоятельно решать 

проблемы в стандартных производственных ситуациях; 

- грамотное использование научной терминологии (в том числе на 

иностранном языке), лингвистически и логически правильное изложение 

материала дипломной работы (проекта); 

- владение инструментами специальности, методами системного 

анализа, современными информационными технологиями, умение их 
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эффективно использовать в постановке и решении научных и 

профессиональных задач; 

- полное усвоение отечественной и зарубежной литературы, наличие 

их критического анализа, владение нормативно-правовой базой по теме 

исследования; 

- умение ориентироваться в содержании и давать критическую оценку 

современных научных теорий, концепций и направлений исследования по 

изучаемой теме; 

- наличие имеющих существенную практическую значимость 

самостоятельно полученных результатов; 

- наличие обоснованных и имеющих существенную практическую 

значимость выводов и предложений, сделанных по результатам 

исследования; 

- высокое качество устного доклада: логичность, ясность, четкое 

представление результатов работы на защите, соблюдение регламента, 

точные и глубокие ответы на вопросы, участие в дискуссии; 

- наличие электронной версии презентации результатов исследования. 

7 баллов - семь, хороший уровень качества выполнения и защиты 

дипломной работы (проекта), если слушатель продемонстрировал: 

- дипломную работу (проект) подготовленную творчески и 

самостоятельно; 

- соответствие структуры и содержания дипломной работы (проекта) 

выданному заданию руководителя, а также требованиям по ее подготовке, 

правилам оформления и защиты; 

- обоснование творческой и практической актуальности темы 

исследования на известном в науке уровне с учетом современного 

состояния социально-экономического и научно-технического положения 

государства, точное формулирование целей и задач дипломной работы 

(проекта), достаточно полное их раскрытие; 

- достаточный уровень готовности к решению профессиональных 

типовых задач, способность самостоятельно решать сложные проблемы в 

стандартных производственных ситуациях; 

- понимание содержания научной терминологии (в том числе на 

иностранном языке), лингвистически и логически правильное изложение 

материала дипломной работы (проекта); 

- владение инструментами специальности, современными 

информационными технологиями, умение их эффективно использовать в 

постановке и решении научных и профессиональных задач; 

- усвоение отечественной и зарубежной литературы, наличие их 

критического анализа, владение нормативно-правовой базой по теме 

исследования; 

- умение ориентироваться в содержании и давать критическую оценку 

основных научных теорий, концепций и направлений исследования по 

изучаемой теме; 
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- наличие имеющих практическую значимость самостоятельно 

полученных результатов; 

- наличие обоснованных и имеющих практическую значимость 

выводов и рекомендаций, сделанных по результатам исследования; 

- хорошее качество устного доклада: логичность, ясность, четкое 

представление результатов работы на защите, соблюдение регламента, 

участие в дискуссии, недостаточно точные и глубокие ответы на вопросы 

членов ГЭК; 

- наличие электронной версии презентации результатов исследования. 

6 баллов – шесть, почти хороший уровень качества выполнения и 

защиты дипломной работы (проекта), если слушатель 

продемонстрировал: 

- дипломную работу (проект) подготовленную самостоятельно; 

- соответствие структуры и содержания дипломной работы (проекта) 

выданному заданию руководителя, а также требованиям по ее подготовке, 

правилам оформления и защиты; 

- обоснование актуальности темы исследования с учетом современного 

состояния страны, точное формулирование целей и задач дипломной 

работы (проекта), достаточно полное их раскрытие; 

- хорошую степень подготовленности к профессиональной 

деятельности по специальности на фактическом, операционном, 

аналитическом и творческом уровнях, достаточный уровень готовности к 

решению типовых задач; 

- использование необходимой научной терминологии, стилистически 

грамотное, логически правильное изложение материала дипломной работы 

(проекта); 

- владение инструментами специальности, современными 

информационными технологиями, умение их использовать в постановке и 

решении научных и профессиональных задач, применение наиболее 

распространенных общих и специальных методов исследования; 

- усвоение литературы, нормативно-правовой базы по теме 

исследования и их краткий критический анализ; 

- умение ориентироваться в содержании и давать сравнительную 

оценку базовых научных теорий, концепций и направлений исследования 

по изучаемой теме; 

- наличие имеющих практическую значимость самостоятельно 

полученных результатов; 

- наличие обоснованных выводов и рекомендаций, сделанных по 

результатам исследования; 

- хорошее качество устного доклада: логичность, ясность, четкое 

представление результатов работы на защите, соблюдение регламента, 

недостаточно точные и глубокие ответы на вопросы членов ГЭК; 

- наличие электронной версии презентации дипломной работы 

(проекта). 
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5 баллов – пять, достаточный уровень качества выполнения и защиты 

дипломной работы (проекта), если слушатель продемонстрировал: 

- дипломную работу (проект) подготовленную самостоятельно; 

- соответствие структуры и содержания дипломной работы (проекта) 

выданному заданию руководителя, а также требованиям по ее подготовке, 

правилам оформления и защиты; 

- формальное по литературе обоснование актуальности темы 

исследования с учетом современного состояния государства, достаточно 

грамотное формулирование целей и задач дипломной работы, частичное 

их раскрытие; 

- удовлетворительную степень подготовленности к профессиональной 

деятельности по специальности на фактическом, операционном, 

аналитическом и творческом уровнях, достаточный уровень готовности к 

решению типовых производственных задач; 

- использование научной терминологии, стилистически грамотное, 

логически правильное изложение материала дипломной работы (проекта); 

- формальное владение инструментами специальности, 

информационными технологиями, умение их использовать; 

- усвоение основной литературы, нормативно-правовой базы по теме 

исследования и их краткий анализ; 

- умение ориентироваться в содержании и давать характеристику 

базовых научных теорий, концепций и направлений исследования по 

изучаемой теме; 

- наличие выводов и предложений, сделанных по результатам 

исследования; 

- не совсем четкое и несколько запутанное представление результатов 

работы на защите, затруднения в ответах на вопросы, слабая защита 

авторской позиции; 

- наличие электронной версии презентации дипломной работы 

(проекта). 

4 балла – четыре допустимый (минимально – достаточный) уровень 

качества выполнения и защиты дипломной работы (проекта), если 

слушатель продемонстрировал: 

- дипломную работу (проект), подготовленную в большей мере 

самостоятельно; 

- соответствие структуры и содержания дипломной работы (проекта) 

выданному заданию руководителя, а также основным требованиям по ее 

подготовке, правилам оформления и защиты; 

- формальное по литературе обозначение актуальности темы 

исследования, достаточно грамотное формулирование целей и задач 

дипломной работы (проекта), частичное их достижение; 

- удовлетворительную степень подготовленности к профессиональной 

деятельности по специальности, затруднения в решении сложных 

практических задач с учетом современных условий; 
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- использование научной терминологии, грамотное, логически 

правильное изложение материала дипломной работы; 

- формальное использование отдельных общих и специальных методов 

исследования, фрагментарное владение инструментами специальности и 

умение их применять в постановке и решении стандартных 

профессиональных задач; 

- усвоение основной литературы, нормативно-правовой базы по теме 

исследования и их краткий анализ; 

- слабую ориентацию в содержании современных научных теорий, 

концепций и направлений исследования по изучаемой теме; 

- наличие отдельных выводов и предложений, сделанных по 

результатам исследования; 

- нечеткое и запутанное представление результатов работы на защите, 

затруднения в ответах на вопросы, слабая защита авторской позиции; 

- наличие презентации результатов исследования по дипломной работе 

(проекту). 

3 балла – три, низкий уровень качества выполнения и защиты 

дипломной работы (проекта), если слушатель продемонстрировал: 

- дипломную работу (проект), подготовленную не самостоятельно; 

- несоответствие структуры и содержания дипломной работы (проекта) 

выданному заданию руководителя, а также основным требованиям по ее 

подготовке, правилам оформления и защиты, а также несоответствие темы 

дипломной работы специальности; 

- беспомощность в формулировке актуальности темы исследования, 

неграмотную формулировку целей и задач дипломной работы (проекта), 

частичное или формальное их достижение; 

- слабую степень подготовленности к профессиональной деятельности 

по специальности, затруднения в решении практических задач в 

современных условиях; 

- использование научной терминологии, изложение материала 

дипломной работы с существенными лингвистическими и логическими 

ошибками; 

- слабое владение инструментами специальности, не компетентность в 

решении профессиональных типовых задач; 

- знание части основной литературы, нормативно-правовой базы по 

теме исследования; 

- неумение ориентироваться в содержании современных научных 

теорий, концепций и направлений исследования по изучаемой теме; 

- наличие общих рекомендаций, не учитывающих конкретной 

ситуации на предприятии в выводах и предложениях, сделанных по 

результатам исследования; 

- нечеткое и запутанное представление результатов работы на защите, 

слабая авторская позиция, неполные ответы на вопросы членов ГЭК, а 

также замечания и рекомендации руководителя и рецензента; 
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- отсутствие презентации результатов исследования по дипломной 

работе (проекту). 

2 балла – два, очень низкий уровень качества выполнения и защиты 

дипломной работы (проекта), если слушатель продемонстрировал: 

- дипломную работу (проект), подготовленную на крайне низком 

уровне культуры исполнения заданий; 

- несоответствие структуры и содержания дипломной работы (проекта) 

выданному заданию руководителя, а также всем требованиям по ее 

подготовке, правилам оформления и защиты, а также несоответствие темы 

специальности переподготовки; 

- необоснованную тему исследования, неграмотную формулировку 

целей и задач дипломной работы (проекта), неконкретные положения в их 

достижении; 

- изложение материала дипломной работы (проекта) с грубыми 

стилистическими и логическими ошибками; 

- отсутствие навыков применения общих и специальных методик 

исследования, незнание инструментов специальности и неумение их 

применять; 

- знание отдельных литературных и нормативно-правовых источников 

по теме исследования; 

- неумение ориентироваться в содержании современных научных 

теорий, концепций и направлений исследования по изучаемой теме; 

- отсутствие обоснованных и имеющих практическую значимость 

выводов и предложений, сделанных по результатам исследования; 

- представление результатов работы на защите с грубыми ошибками, 

неверные ответы на вопросы членов ГЭК, а также замечания и 

рекомендации руководителя и рецензента; 

- отсутствие презентации результатов исследования по дипломной 

работе (проекту). 

 

1 балл – один, самый низкий уровень качества выполнения и защиты 

дипломной работы (проекта), если слушатель продемонстрировал: 

- отсутствие выполненной дипломной работы (проекта) или отказ от 

защиты. 
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4 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВЫХ И ДИПЛОМНЫХ 

РАБОТ (ПРОЕКТОВ) 

 

Курсовая (дипломная) работа (проект) выполняется на одной стороне 

листа белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм). Размер шрифта – 14 (Times 

New Roman). Межстрочный интервал – 18 пт, поля: левое – 30 мм; правое 

– 15 мм; верхнее – 20 мм; нижнее - 20 мм. Выравнивание текста по ширине 

страницы. Абзацный отступ в тексте должен быть равен 1,25 см. 

Рекомендуемый объем пояснительной записки курсовой работы 

(проекта) – 35-45 страниц, дипломной работы (проекта) – 45-55 страниц. 

При необходимости промежуточные расчеты, таблицы, копии первичных 

документов, иллюстрации и др. выносятся в Приложения, которые не 

учитываются в общем объеме. 

Страницы в научной работе должны быть пронумерованы. Нумерация 

страниц начинается с титульного листа. Номер страницы на титульном 

листе не ставится, но учитывается в общей нумерации. Страницы текста 

нумеруются арабскими цифрами в центре нижней части страницы без 

точки в конце, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. 

Текст курсовой (дипломной) работы (проекта) набирается на 

компьютере с применением приложений Microsoft Office в соответствие с 

правилами оформления, распечатывается на листах формата А4. Текст 

должен быть отчетливым, аккуратным. Работа надежно скрепляется и 

вкладывается в папку. 

Нумерация разделов научной работы. Курсовая (дипломная) работа 

(проект) состоит из разделов (глав, параграфов), каждый из которых имеет 

порядковый номер. Главы нумеруются в пределах всей курсовой работы 

(1, 2, 3...), а параграфы в пределах глав (1.1, 1.2, 1.3...). Между порядковым 

номером и заголовком раздела точка не ставится. 

Заголовки глав и параграфов пишутся полужирным начертанием и 

выравниваются на странице по центру. Заголовок главы пишется 

прописными буквами, параграфа – строчными, с первой прописной. В 

конце не ставится точка, заголовок не подчеркивается. Каждая глава 

начинается с новой страницы. Между заголовком и текстом отступают 2 

межстрочных интервала. 

Вставки в виде формул, уравнений, таблиц и иллюстраций 

размещаются в курсовой работе (проекте) сразу после первого упоминания 

их в тексте. На все формулы, уравнения, таблицы и иллюстрации в тексте 

работы должны быть сделаны ссылки, например: «... представленные в 

таблице 2...». Все вставки должны быть пронумерованы в пределах вида 

(например, нумеруются по порядку таблицы, отдельная нумерация для 

иллюстраций и т.д.). Все вставки нумеруются арабскими цифрами 

сквозным образом в пределах работы. Под вставками делается ссылка на 

использованный источник. 

Формулы и уравнения выполняются в редакторе формул или 

вписываются черными чернилами. Номер формулы (уравнения) ставится в 
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круглых скобках с правой стороны страницы на уровне формулы 

(уравнения). 

 

Пример: 

Расчет среднегодовых темпов изменения целевых показателей: 

Tp  = √
  
  

   
 ,      (3) 

где Y – значение целевого показателя соответственно за n-й 

(последний год временного ряда – 2023) и 1-й (базовый – 2013) год. 

 

 

Все иллюстрации в курсовой (дипломной) работе (проекте) называют 

«рисунок». Это могут быть диаграммы, схемы, фотографии, картинки, 

фрагменты скриншотов экрана и другие изображения, визуализирующие 

процесс/аргумент/результат, описываемый в тексте. Они должны быть 

выполнены в одном стиле. Под иллюстрацией указывается ее номер и 

через тире наименование, выравнивается на странице по центру. 

Наименование рисунка пишется с прописной буквы без точки в конце. 

 

Пример: 

 
 

Рисунок – 1 Основные статистические показатели преступности и 

правонарушений в Республике Беларусь в 2022 году 

Источник: [9]. 

 

 

Таблицы. Слово «Таблица», ее номер и наименование в тексте работы 

помещается сверху таблицы и выравнивается по левому краю без 

абзацного отступа. Наименование пишется строчными буквами (первая 

буква – прописная) обычным шрифтом. В конце наименования таблицы 

точка не ставится. Размер шрифта в таблице 12 пт. 
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Пример: 

Таблица 1 – Валовой внутренний продукт в 2016 – 2021 гг. 

 

  2016 2017 2018 2019 2020 2021 

Валовой внутренний 

продукт в текущих 

ценах, млн руб. 

94 949 105 748 
122 

320 

134 

732 

149 

721 

176 

879 

Темп роста ВВП в 

сопоставимых ценах 

относительно 

предыдущего года, % 

97,5 102,5 103,1 101,4 99,3 102,4 

Валовой внутренний 

продукт на душу 

населения в текущих 

ценах, руб. 

10 027 11 180 
12 

959 

14 

303 

15 

962 

19 

014 

Темп роста ВВП в 

сопоставимых ценах 

на душу населения 

относительно 

предыдущего года, % 

97,4 102,6 103,3 101,6 99,7 103,2 

 

Источник: составлено автором на основе официальных данных 

Национального статистического комитета Республики Беларусь [1]. 

 

Оформление ссылок. При использовании в тексте материалов 

заимствованных из других источников их оформляют при помощи ссылок. 

При этом в тексте указывается порядковый номер источника в списке 

использованных источников, приведенном в конце работы, и при 

необходимости страница (несколько страниц). Номер со страницами 

заключается в квадратные скобки. Все цитаты заключаются в кавычки и 

сопровождаются ссылкой на источник. 

 

Пример: 

 

[12], [9, с. 123], [5, с. 8-9]. 

 

Менделеев считает, что «наука начинается с тех пор, как начинают 

измерять. Точная наука немыслима без меры.» [8, с. 15]. 

 

 

Оформление приложений. Приложения помещаются после Списка 

использованных источников в порядке их упоминания в тексте. Каждое 

приложение начитают с новой страницы. Они имеют общую с остальной 
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частью работы сквозную нумерацию страниц. Заголовок 

«ПРИЛОЖЕНИЕ» пишется в правом верхнем углу страницы прописными 

буквами полужирным шрифтом с цифрой, обозначающей его 

последовательность, без точки в конце. Все приложения обозначаются 

арабскими цифрами, начиная с 1, например: «ПРИЛОЖЕНИЕ 1», по 

тексту на каждое приложение делается ссылка. Если в курсовой 

(дипломной) работе (проекте) приложение одно, то его обозначают как 

«ПРИЛОЖЕНИЕ» без нумерации. Каждое Приложение имеет заголовок, 

который пишется на отдельной строке в правом верхнем углу страницы с 

прописной буквы обычным шрифтом без точки в конце. 
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[Электронный ресурс]. – 2023. – URL: https://www.belstat.gov.by/upload-

belstat/upload-belstat-pdf/oficial_statistika/2023/crime-2023.pdf (дата 

обращения: 04.12.2023). 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

Образец оформления контрольной работы 
 

Контрольная работа 

 

по учебной дисциплине, модулю_______________________________________________ 

Слушатель  (Ф.И.О.)_________________________________________________________ 

формы получения образования_________________________________________________ 

группы № ___________ специальности _________________________________________ 
         код, наименование специальности 

Дата выполнения: ___________________________________________________________ 

Рецензия: __________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

 

Оценка: ____________________________________________________________________ 
(зачтено/не зачтено) 

Подпись преподавателя:______________ /И.О.Фамилия/ 

Подпись слушателя:__________________ /И.О.Фамилия/ 

 

Содержание контрольной работы 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

Образец титульного листа реферата 

 

Министерство образования Республики Беларусь 

УО «Гродненский государственный университет им. Янки Купалы» 

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров 

Факультет переподготовки специалистов 

Кафедра современных технологий образования взрослых 

 

 

 

 

РЕФЕРАТ 

 

по учебной дисциплине, модулю: __________________________________ 

 

на тему: «_________________________________________________________________» 

 

 

 

Специальность: ___________ «___________________________________________» 
   код    наименование специальности 

 

 

 

 

Исполнитель: 

слушатель заочной формы 

получения образования   _______________  И.О.Фамилия 

группы № _______     подпись 

 

 

 

 

Научный руководитель: 

профессор/доцент/старший преподаватель 

кафедры СТОВ, 

___________________________  _______________  И.О.Фамилия 
ученая степень, звание     подпись 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Гродно, 20__ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

Требования к оформлению библиографического списка 

 
Таблица – 2 Сведения об источниках, оформленные в соответствии с ГОСТ 7.32-2017. 

 

Характерис

тика 

источника 

Пример оформления 

Книги, 

учебные 

пособия, 

моногра-

фии 

Бехар Г. Дело не в кофе: корпоративная культура Starbucks : пер. с англ.  

– 10-е изд. – М. : Альпина Паблишер, 2017. – 183 с. 

Брасс А.А. Менеджмент: наука и практика конструктивного руководства 

: учеб. пособие – Минск : Совр. шк., 2016. – 192 с. 

Костюк К.Н. Книга в новой медицинской среде. – М.: Директ-Медиа, 

2020. – 430 с. 

Статья  

из журнала 

Багдановіч М. Поўны збор твораў: у 3 т. – 2-е выд. – Мінск: Беларус. 

навука, 2001. – Т.1: Вершы, паэмы, пераклады, наследаванні, чарнавыя 

накіда. – 751 с.  

Гуреев В.Н., Мазов Н.А. Использование библиометрии для оценки 

значимости журналов в научных библиотеках (обзор) // Научно-

техническая информация. Сер.1. – 2020. – N 2. – С. 8–19.  

Davis L. Institutional change and american economic growth: a first step 

towards a theory of institutional innovation // J. of Econ. History. – 1930. – 

Vol.30, №1. – P. 131–149. 

Материалы 

конферен-

ций 

Руденков И.А. Нарастание неопределенности в рыночной экономике и 

методы еѐ снижения // Тенденции экономического развития в XXI веке : 

материалы II междунар. науч. конф., Минск, 28 фев. 2019 г. / Белорус. 

гос. ун-т ; редкол.: А.А. Королѐва [и др.]. – Минск, 2019. – С. 144–149. 

Норматив-

ные 

документы 

ГОСТ 7.32–2017 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. 

Структура и правила оформления. – Минск: Госстандарт, 2017. – 43 с. 

Приказ Минобразования РБ от 30 апреля 2020 г. N348 «Об утверждении 

содержания общеобразовательного компонента учебных планов по 

специальностям профессионально-технического и среднего 

специального образования». – URL: https://ripo.by/index.php?id=2640 

(дата обращения: 04.08.2022). 

Information and documentation – Thesauri and interoperability with other 

vocabularies – Part 1: Thesauri for information retrieval. – URL: 

http://www.iso.org/iso/catalogue_detail.htm?csnumber53657 (дата 

обращения: 20.10.2023). 

Электрон-

ные 

ресурсы 

Чиманский Г.В. Как происходят реформы в кадровых службах? 

[Электронный ресурс] – URL: https://aqm.by/stati/hr/kak-proiskhodyat-

reformy-v-kadrovykh-sluzhbakh/ (дата обращения 15.11.2023). 

Burgess А. Considering risk: placing the work of Ulrich Beck in context 

[Electronic resource] // J. of Risk Research. – 2018. – Vol.21, №1. – URL: 

https://www.tandfonline.com/doi/full/10.1080/13669877.2017.1383075. – 

Date of access: 16.11.2020. 

Диссерта-

ции 

Вишняков И.В. Модели оценки коммерческих банков в условиях 

неопределенности [Текст]: дис. … канд. экон. наук: 08.00.13: защищена : 

12.02.02: утв. 24.06.22 / Вишняков Иван Васильевич. – М., 2022. – 234 с. 

– Библиогр.: С. 220–230. 

https://aqm.by/stati/hr/kak-proiskhodyat-reformy-v-kadrovykh-sluzhbakh/
https://aqm.by/stati/hr/kak-proiskhodyat-reformy-v-kadrovykh-sluzhbakh/
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

Образец рецензии на реферат 

Рецензия 
на реферат по учебной дисциплине, модулю_____________________________________ 

(название дисциплины) 

по теме_____________________________________________________________________ 
(название темы реферата) 

слушателя группы ___________________________________________________________ 
(№ группы, код, наименование специальности) 

__________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. слушателя) 

Рецензент __________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность,  ученая степень, звание) 

 Критерии оценки Выпол-

нено 

Не 

выпол-

нено 

1 2 3 4 

1 Введение   

1.1 Обоснование актуальности темы для профессиональной 

деятельности 

  

1.2 Корректность постановки цели и задач работы над 

рефератом 

  

2. Исследование степени изученности проблемы в науке   

2.1 Широта обзора научно-теоретических источников: 

количество проанализированных работ; 

рассмотрение истории вопроса; 

раскрытие современного состояния проблемы  

  

2.2 Аналитичность выполненного обзора: 

сопоставление разных взглядов, позиций; 

вербализация собственного отношения к выявленным 

точкам зрения 

  

2.3 Раскрытие сущности основных понятий и идей   

3. Заключение   

3.1 Взаимосвязь выводов (резюме) с целью, задачами и 

содержанием реферата 

  

3.2 Обоснованность выводов   

4. Структура реферата   

4.1 Наличие необходимых структурных частей (оглавления, 

плана, введения, основной части, заключения, списка 

литературы) 

  

4.2 Соразмерность частей реферата   

4.3 Логичность изложения материала   

5. Оформление реферата   

5.1 Аккуратность в оформлении реферата    

5.2 Использование информационных технологий в оформлении 

работы 

  

5.3 Качество ссылок на источники, соответствие записи 

источников требованиям ГОСТа 

  

 

Вывод о допуске к защите___________________________________________________ 
 

Рецензент   ________________  /_____________________________ / 
(И.О.Фамилия) 

Дата ___________  
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

Образец заявки на выполнение научного исследования 

 

 

 

 

 

 

Декану факультета 

переподготовки 

специалистов ИПКиПК 

ГрГУ им. Янки Купалы 

_______________________ 

 Ф.И.О. 

ЗАЯВКА1 

на выполнение дипломной (курсовой) работы (проекта) слушателями 

Института повышения квалификации и переподготовки кадров 

учреждения образования «Гродненский государственный 

университет имени Янки Купалы» 

 

Просим предусмотреть возможность выполнения слушателями 

факультета переподготовки специалистов дипломной (курсовой) работы 

(проекта) по следующей теме: 

 

№ 

п/п 

Тема Описание проблем, задач, решение которых 

потребуется в ходе выполнения работы 

(проекта) 

   

 

Ответственное лицо, контактные данные: 

 

Выполнение дипломной (курсовой) работы (проекта) предполагается 

на безвозмездной/платной основе. 

 

Руководитель организации             ___________ ___________________ 
                       (подпись)                                                         (инициалы, фамилия) 

М.П. 

 
1 Заявка оформляется на фирменном бланке организации. При его отсутствии, в левом верхнем углу необходимо 

поставить штамп организации (с указанием наименования организации и исходящих данных по регистрации 

документа), а рядом с подписью лица, заверившего заявку, печать. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6 

Образец задания на курсовую работу (проект) 

 

Министерство образования Республики Беларусь 

УО «Гродненский государственный университет имени Янки Купалы» 

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров 

Факультет переподготовки специалистов 

Кафедра современных технологий образования взрослых 

 

Задание  

по подготовке курсовой работы (проекта) 

 

слушателю _________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

 

формы получения образования ________________________________________________ 

группы __________  специальности ____________________________________________ 
      (код, наименование специальности) 

по учебной дисциплине, модулю ______________________________________________ 
 

на тему ____________________________________________________________________ 
 

(утверждена на заседании кафедры СТОВ протокол №___, от___________ 20__г.). 

 

Руководитель курсовой работы (проекта) _______________________________________ 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность, ученая степень, звание) 

1. Исходные данные к курсовой работе (проекту): 

 

2. Перечень подлежащих разработке в курсовой работе (проекту) вопросов или краткое 

содержание курсовой работы: 

 

 

 

3. Перечень графического материала: 

 

4. Сроки проведения консультаций и осуществления контроля за ходом выполнения 

курсовой работы (проекта): 

5. Срок сдачи слушателем законченного проекта (работы): 

 
6. Дата выдачи задания:_____________________________________ 

 

7. Подпись слушателя_________________________ / _____________ 

 

8. Подпись руководителя _______________ / ___________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7 

Бланк рецензии на курсовую работу (проект) 

 

Министерство образования Республики Беларусь 

УО «Гродненский государственный университет имени Янки Купалы» 

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров 

Факультет переподготовки специалистов 

Кафедра современных технологий образования взрослых 

 

 

РЕЦЕНЗИЯ 

на курсовую работу (проект) 

(регистрационный №_________) 

 

слушателя (Ф.И.О.)__________________________________________________________ 

формы получения образования ________________________________________________ 

группы №____________ специальности _________________________________________ 

по учебной дисциплине, модулю ______________________________________________ 

на тему ____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Рецензент (Ф.И.О.) __________________________________________________________ 

Должность, уч. степень, уч. звание _____________________________________________ 

 

Дата получения курсовой работы для рецензирования_____________________________ 

Дата получения курсовой работы после рецензирования___________________________ 

 

Текст рецензии: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

 

Рекомендуемая оценка_____________  Подпись рецензента________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 8 

Образец титульного листа курсовой работы (проекта) 

 

Министерство образования Республики Беларусь 

УО «Гродненский государственный университет имени Янки Купалы» 

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров 

Факультет переподготовки специалистов 

Кафедра современных технологий образования взрослых 

 

 

КУРСОВАЯ РАБОТА (ПРОЕКТ) 

 

по учебной дисциплине, модулю ______________________________________________ 

 

на тему: ________________________________________________________________ 

 

 

Специальность: _____________________________________________________________ 

     код, наименование специальности 

 

 

 

Исполнитель: 

слушатель заочной формы 

получения образования 

группы № ________     ______________  И.О.Фамилия 
        подпись 

 

 

Научный руководитель: 

профессор/доцент/старший преподаватель 

кафедры СТОВ, 

______________________    ______________  И.О.Фамилия 
ученая степень, звание     подпись 

 

 

 

 

 

 

 

Гродно, 20__  
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ПРИЛОЖЕНИЕ 9 

Научный аппарат исследования: основные понятия 

 

Назначение научного аппарата исследования состоит в том, чтобы придать 

исследовательской деятельности целенаправленный характер, определить 

организационные рамки, удержать автора от стремления «объять необъятное». 

Основные компоненты научного исследования должны быть взаимосвязаны, 

«вытекать» один из другого.  

 

Таблица 3 – Категориальный аппарат научного исследования 

 

Компоненты Содержание 

Актуальность  

темы 

Обосновать актуальность – объяснить необходимость изучения 

данной темы в контексте общего процесса научного познания, 

ответить на вопрос: почему данную проблему нужно изучать в 

настоящее время? 

Цель  Цель исследования отвечает на вопрос для чего? Чего хотят 

достичь, каков конечный желаемый результат? Формулируется 

кратко и предельно точно в смысловом отношении, выражая то 

основное, что намеревается сделать исследователь. Она 

конкретизируется и развивается в задачах исследования. 

Задачи Задачи исследования определяют «маршрут». Первая задача, 

связана с выявлением, уточнением, углублением, 

методологическим обоснованием сущности и структуры 

изучаемого объекта. Вторая – с анализом реального состояния 

предмета исследования, динамики, внутренних противоречий 

развития. Третья – выявлением путей и средств повышения 

эффективности, совершенствования исследуемого явления, 

процесса, то есть с практическими аспектами научного 

исследования. 

Предмет и 

объект 

исследования  

Предмет отвечает на вопросы что необходимо выявить 

(закономерности, взаимосвязи, отношения, особенности, динамику 

процессов и т.п.)? Предмет исследования – конкретная часть 

объекта исследования. Объект – область действительности, в 

рамках которой находится то, что будет изучаться. Следовательно, 

объект исследования существенно «шире», чем предмет. 

Научный метод это упорядоченный способ познания, исследования явлений 

природы и общественной жизни, приводящий к истине.  Общие 

методы научного познания обычно делят на две группы: 1) методы 

эмпирического исследования (наблюдение, сравнение, измерение, 

эксперимент); 2) методы теоретического исследования 

(абстрагирование, анализ и синтез, индукция и дедукция и др.). 

Источники: [5, 6]. 

  



54 

ПРИЛОЖЕНИЕ 10 

Образец реферата научной работы (проекта) 

 

РЕФЕРАТ 

Дипломная работа (проект) на тему: Комплексная система профессиональной 

ориентации «Оптант» Гродненского областного центра профессиональной ориентации 

молодѐжи, 61 стр., 8 ил., 1 табл., 12 исп. ист., 2 прил. 

Ключевые слова – комплексная система профессиональной ориентации, Delphi, 

база данных, инфологическое, даталогическое, физическое моделирование. 

Объект исследования – Гродненский областной центр профессиональной 

ориентации молодѐжи. 

Предмет исследования – комплексная система профессиональной ориентации. 

Цель дипломной работы (проекта) – создание компьютерной модели 

профессиографического банка данных для автоматизации работы ГОЦПОМ, а также 

программная реализация данной модели в среде Delphi. 

Методы методология проведения исследования – инфологическое, 

даталогическое и физическое моделирование информационных систем, структурные 

методы анализа данных. 

Результаты проведения исследования. В дипломной работе (проекте) создана 

модель компьютерного банка данных, функционирующего в программной оболочке 

информационно-поисковой системы «Оптант». Были рассмотрены вопросы 

организации и функционирования ГОЦПОМ, произведено моделирование предметной 

области и реализация полученной модели. Результатом работы является ИПС 

«Оптант», действующая на базе ГОЦПОМ, которая внедрена в практику деятельности 

организации, о чем составлен акт о внедрении от 23.11.2023 г. №2. Внедрение системы 

позволит автоматизировать процессы в организации, сократив, таким образом, их 

трудоемкость. В будущем возможно расширение практики автоматизации процессов.  
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ПРИЛОЖЕНИЕ 11 

Образец оформления оглавления 

 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

ВВЕДЕНИЕ………………………………………………………………………………. 

1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ УПРАВЛЕНИЯ КАЧЕСТВОМ…………………... 

   1.1 Понятие и показатели качества продукции………………………………………. 

   1.2 Взаимосвязь качества и эффективности………………………………………….. 

   1.3 Петля качества. Цикл Деминга……………………………………………………. 

   1.4 Механизм управления качеством…………………………………………………. 

2 АНАЛИЗ УПРАВЛЕНИЯ КАЧЕСТВОМ ПРОДУКЦИИ В 

ГУКПП «ГРОДНОВОДОКАНАЛ»…………………………………………………… 

   2.1 Краткая характеристика ГУКПП «Гродноводоканал»………………………….. 

   2.2 Организация управления качеством продукции на предприятии………………. 

   2.3 Анализ планирования и контроля качества продукции…………………………. 

   2.4 Влияние качества продукции на эффективность производства………………… 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ…………………………………………………………………………... 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ……………………………………. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1………………………………………………………………………... 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2………………………………………………………………………... 

3 

4 

4 

8 

10 

14 

 

17 

17 

19 

24 

27 

32 

34 

36 

37 

 

  



56 

ПРИЛОЖЕНИЕ 12 

Образец оформления титульного листа дипломной работы (проекта) 

 

Министерство образования Республики Беларусь 

УО «Гродненский государственный университет имени Янки Купалы» 

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров 

Кафедра современных технологий образования взрослых 

 

Допустить к защите 

 

________________________, 
подпись, И.О.Фамилия   

заведующий кафедрой СТОВ 
  

___________________20___ 

 

 

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА (ПРОЕКТ) 

 

 

на тему: __________________________________________________________________ 

 

 

 

Специальность ______________________________________________________________ 
     код, наименование специальности 

 

 

 

 

Исполнитель: 

слушатель заочной 

формы получения образования 

группы № ________     ______________  И.О.Фамилия 
        подпись 

 

 

 

Руководитель: 

профессор/доцент/старший преподаватель 

кафедры СТОВ, 

______________________    ______________ И.О.Фамилия 
ученая степень, звание      подпись 

 

 

Гродно, 20__ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 13 

Образец задания на дипломную работу (проект) 

 

Министерство образования Республики Беларусь 

УО «Гродненский государственный университет им. Янки Купалы» 

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров 

Факультет переподготовки специалистов 

Кафедра современных технологий образования взрослых 

Утверждаю 

Заведующий кафедрой СТОВ 

 

_______________________________ 
(подпись, И.О.Фамилия)   

Задание на дипломную работу (проект) 

 

1. Тема дипломной работы (проекта): ___________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

утверждена приказом от _____________20__г. №________ 

 

2. Срок сдачи слушателем законченной работы (проекта):_________________________ 

 

3. Исходные данные к работе (проекту):_________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

4. Перечень подлежащих разработке в дипломной работе (проекте) вопросов или 

краткое ее содержание: _______________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

5. Перечень графического материала: ___________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

6. Консультанты по дипломной работе (проекту) с указанием относящихся к ним 

разделов проекта: ___________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

7. Даты проведения консультаций _____________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

8. Дата выдачи задания _____________________ 

 

 

Слушатель _________________________________________________________________ 

 

 

Руководитель дипломной работы (проекта) ______________________________________  
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ПРИЛОЖЕНИЕ 14 

Образец отзыва на дипломную работу (проект) 

 

ОТЗЫВ 

на дипломную работу (проект) 

 

слушателя (Ф.И.О.)_________________________________________________________ 

формы получения образования ________________________________________________ 

группы №____________ специальности _________________________________________ 

        

на тему: ____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

 

В отзыве руководителя дипломной работы (проекта) должны быть отмечены: 

 

 актуальность темы дипломной работы (проекта); 

 степень решенности поставленных задач; 

 степень самостоятельности и инициативности слушателя; 

 умение слушателя пользоваться специальной литературой; 

 способности слушателя к исследовательской работе; 

 возможность использования полученных результатов на практике; 

 возможность присвоения выпускнику соответствующей квалификации. 

 

 

Должность руководителя, 

ученая степень, ученое звание  _________________   И.О.Фамилия 
подпись 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 15 

Образец рецензии на дипломную работу (проект) 

 

РЕЦЕНЗИЯ 

на дипломную работу (проект) 

 

слушателя (Ф.И.О.)_________________________________________________________ 

формы получения образования ________________________________________________ 

группы №____________ специальности _________________________________________ 

 

на тему: ____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

В рецензии на дипломную работу (проект) должны быть отмечены: 

 актуальность темы дипломной работы (проекта); 

 степень соответствия дипломной работы (проекта) заданию; 

 логичность построения пояснительной записки; 

 наличие по теме дипломной работы (проекта) критического обзора литературы, 

его полнота и последовательность анализа; 

 полнота описания методики расчѐта или проведѐнных исследований, изложения 

собственных расчѐтных, теоретических и экспериментальных результатов, 

оценка достоверности полученных выражений и данных; 

 наличие аргументированных выводов по результатам дипломной работы 

(проекта); 

 практическая значимость дипломной работы (проекта), возможность 

использования полученных результатов; 

 недостатки и слабые стороны дипломной работы (проекта); 

 замечания по оформлению пояснительной записки к дипломной работе (проекту) и 

стилю изложения материала; 

 оценка дипломной работы (проекта). 

 

 

Должность рецензента, 

место работы, 

ученая степень, ученое звание  _________________  И.О.Фамилия 
       подпись 

 
Подпись рецензента, работающего в сторонней организации, необходимо заверить надлежащим образом в самой организации 

 
  



60 

 


